Pilisszentlaszlé6 Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2/2013. (11.13.) onkormanyzati rendelete

Pilisszentlaszlo6 Kozség Onkormanyzatinak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Pilisszentlaszlo6 Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete Magyarorszag alaptdrvényének
32. cikk (1) bekezdés a) pontja, valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011.
¢vi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan az alabbi rendeletet alkotja:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat és jelképei

1. §

1) Az Onkorményzat megnevezése: Pilisszentlaszlo Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: 6nkormanyzat).

2 Székhelye: 2009 Pilisszentlaszlo, Szabadsag tér 1.

3) Miikodési teriilete: Pilisszentlaszld Kozség kozigazgatasi teriilete.

4) A képvisel6-testiilet hivatalanak neve:
Szentendrei K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovédbbiakban: Hivatal)

(5) A képvisel6-testiilet hivatalanak székhelye: 2000 Szentendre, Varoshaz tér 3.
(6) A képviseld-testiilet hivatalanak telephelye: 2009 Pilisszentlasz16, Szabadsag tér 1.

2. §
(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszlo.
2 A cimer és zaszlo alapitasat és hasznalatuk rendjét kiilon onkormanyzati rendelet
szabalyozza.
3) A polgarmester €és a jegyzd hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen Magyarorszag

cimere van, a kdriven pedig a kovetkezd felirat olvashato:
a)  Pilisszentlaszl6 Polgarmestere; vagy Pilisszentlaszlo Kozség Onkormanyzata

Polgérmester
b)  Szentendrei K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzo.
4) Jogszabaly eltér6 rendelkezésének hianyaban a képviselo-testillet €s szervei

hasznalhatjdk a hivatali bélyegzdknél az onkormanyzat cimerét.

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI
Az onkormanyzati jogok

3.§

(1) A képviseld-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem
tartozo, de a helyi kdzosséget érintd tigyekben. E jogaval kiillondsen abban az esetben ¢,
ha az iigy a telepiilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgéltatasok
fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgdrmester inditvanyara - a
képviseld-testiilet nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.
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Onkorméanyzati déntést a képviseld-testiilet, a helyi népszavazas, a képviseld-testiilet
felhatalmazas alapjan a képviselO-testiilet bizottsaga, a tarsuldsa, a polgarmester,
tovabba a jegyz6 hozhat.

4.§

A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervezd munkaban — ezek fejlesztése érdekében — egylittmiikodik a megyei
Oonkormanyzattal. A koordinécio keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek,
koncepciok, elképzelések kidolgozdsaban valod kozvetlen részvétel, valamint azok
egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartds - a
jegyz6 kozremiikodésével - a polgarmester feladata.

A képvisel6-testiilet egyiittmiikodik a varosi Onkormanyzat vonzaskorzetébe tartozd
telepiilések Onkorményzataival gazdasagi és igazgatasi tarsulds forméjaban. Az
egylttmiikodés és  tarsulas részletes szabalyait a  tarsuldsokrol  szolo
fejezettartalmazza.

TELEPULESI ONKORMANYZAT
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

5. §

Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja kdzfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) ellatasa nem sérti mas telepiilések érdekeit;

b) nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat- és hataskorébe;

C) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezéen elbirt feladat- és hataskorok
ellatasat;

d) ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

Az Onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozo pénziigyi tervben — a fedezet biztositdsaval egyidejlileg —
kell allast foglalni.

6. §

A képviseld-testiilet hataskorébdl nem ruhazhato at:

a) arendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitasa és mitkodésének meghatarozasa, tovabba a torvény
altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

c) a helyi népszavazas kiirasa, az dnkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd
cimek meghatarozasa, haszndlatuk szabalyozasa,

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz0lo beszdmold elfogadasardl, a helyi adé megallapitasa, a hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel, vagy mas addssagot keletkeztetd
kotelezettségvallalas, allamhéztartason kiviili forras atvétele, atadasa, tovabba a
kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

e) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a
tarsuldsi megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
valo csatlakozas, abbol torténo kivalas;
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f) megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;

g) intézmény alapitasa; atszervezése, megsziintetése

h) kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, milalkotas allitasa;

1) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

J) abirosagok lilndkeinek a megvalasztasa;

k) allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

I) véleménynyilvanitas olyan ligyben, amelyben térvény az érdekelt Gnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja elo;

m) a telepiilési képviseld, a polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos, tovabba osszeférhetetlenségi tigyében vald dontés;

n) amit torvény a képviseld-testiilet at nem ruhazhaté hataskorébe utal

0) az Onkormanyzati képviseléi megbizatds megsziinésérél valé dontés, ha a
képviseld egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiileti munkaban,

p) atelepiilésfejlesztési eszkdzok és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa,

q) teriiletszervezési kezdeményezés

A képviselo-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasara -

jogszabalyban meghatarozottak szerint - koltségvetési szervet, gazdalkodo

szervezetet, nonprofit szervezetet és egyéb szervezetet (a tovabbiakban egyiitt:

intézmény) alapithat, tovabba szerz6dést kothet természetes €s jogi személlyel vagy

jogi személyiséggel nem rendelkez szervezettel. A képviseld-testiilete - amennyiben

torvény kivételt nem tesz - kinevezi az intézmény vezetdjét.

A képvisel6-testillet az  intézményvezetOk megbizasa sordn az intézmény

tevékenységi korére vonatkozo torvényi rendelkezések, tovabba a kozalkalmazottak

jogéllasarol  szolé  torvény és  annak végrehajtasarol  rendelkezd

kormanyrendeletekben meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.

A képviseld-testiilet a hataskorébe tartozo kinevezéshez a kinevezés alapjaul szolgalo

képesitési eldirdsokon talmenden tovabbi feltételeket irhat elo.

A KEPVISELO-TESTULET
A képviselo-testiilet miikodése

7.§

A képvisel6-testiilet tagjainak szdma: 7 f0.

Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviselO-testiiletet illetik meg. A
képviseld-testiilet nem jogi személy, nincs perbeli jogképessége, a képviseld-testiilet
torvényes képviseldje a polgarmester, aki a képviseletre kiilon meghatalmazas nélkiil
jogosult.

A képviseld-testiilet ellatja a jogszabalyokban meghatarozott és az onként vallalt
feladat- és hataskoroket.

A képviselo-testiilet munkaterve

8.§

A képviselO-testiilet megbizatasanak idétartamara szold programot és miitkddésére
vonatkozo6 éves munkatervet készit.
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A képviseld-testiilet miikddésének alapja az éves munkaterv. A munkaterv-javaslatot

a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé jovahagyas céljabol.

A munkaterv Osszeallitasahoz javaslatot kell kérni
a) aképviselo-testiilet tagjatol
b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattol
C) jegyz6tol

A polgarmester a targyévre vonatkozo munkaterv-javaslatat a targyévet megel6z6 év

december 30-ig koteles a képviselO-testiilet elé terjeszteni.

A munkaterv tartalmazza:

a) a targyidészak f6 feladatainak felvazolasat és az el6z6 évrél athtzodo
napirendeket;

b) a testiileti iilések tervezett idépontjat, napirendjét, a napirendek eléadoit, az
elokészitésben részt vevd szervek vagy személyek megjelolését és az
eloterjesztések elkészitésének iitemterveét;

C) azokat a témakat, amelyek el6készitésénél kozmeghallgatast kell tartani;

A jegyz0 gondoskodik arr6l, hogy a munkaterv a kozség polgarai szamdara
megismerhetd legyen.

A képviselo-testiilet iilése

9. §

A Képviseld-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

Az alakulo tilést a valasztast kovetd 15 napon belill Ossze kell hivni. Az
Osszehivasrol a megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az {ilést a korelnok nyitja
meg ¢és vezeti a polgarmester eskiitételének megtorténtéig. Az alakuld iilésen a
polgarmester és a telepiilési képviselok eskiit tesznek. Az alakuld iilésen kell donteni
az alpolgarmester megvalasztdsdrdl, a polgdrmester és az alpolgdrmester
illetményérdl.

A képviseld-testiilet évente 6 iilést tart, altaldban keddi napokon 18 orai kezdettel.
Rendkiviili iilés keddi naptol eltéré napon is 6sszehivhato.

A képviselo-testiilet 6sszehivasat a Pest Megyei Kormanyhivatal vezetdje, valamint
népi kezdeményezés alapjan Pilisszentlaszlo Kozség polgarai is inditvdnyozhatjak.
Rendkiviili iilés tarthatd, ha azt a feladatellatas, hataskor-gyakorlas megkivanja, vagy
mas, 1dékozben felmeriilé ok azt sziikségesse teszi.

Eloterjesztések
10. §

Eldterjesztésnek mindsiill a munkatervbe felvett, illetve a képviseld-testiilet, a
polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a képviseld, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat elndke, altal a munkatervbe felvetteken kiviil eldzetesen javasolt
rendelet- és hatarozat-tervezet, a beszamol9, a jelentés, a tajékoztatd. Az eldterjesztés
targyalasa — a tdjékoztatot kivéve — rendeletalkotdssal vagy hatarozathozatallal
végzddik. A beszdmold és a jelentés egy adott feladat végrehajtasardl, illetve
valamely szerv, szervezet, intézmény megtett intézkedésérol, elvégzett vizsgalatarol
ad tajékoztatast, melynek elfogadasarol hatarozathozatallal dont a képviseld-testiilet.
A tajékoztatd folyamatban 1évd ligyrdl, adott idészakban tortént eseményekrdl ad
informaciot, melynek tudomasul vétele nem igényel hatarozathozatalt.



Az elbterjesztés fobb elemei:

a) ElsO rész: Vezet6i osszefoglalé: Az elbterjesztés targyanak és a javaslatoknak a
rovid, 1ényegre toré bemutatasa. Itt kell bemutatni az egyes dontési alternativak
koltségvetésre gyakorolt, egy dsszegben megjelenitett hatasat valamint az elokészitd
/ eldterjesztd dontésre vonatkozo javaslatat.

b) Masodik rész: Részletes indokolas:

ba) A targyaland6 téma helyzetfeltard, értékeld, targyilagos, tényszerii bemutatasa,
amennyiben a téma szerepelt mar korabbi képviseld-testiileti tilésen, milyen dontés
sziiletett, illetve annak végrehajtdsa milyen szakaszban van.

bb) Az eldterjesztés mutassa be az egyes dontési alternativakat, a megvalositasukhoz
sziikséges személyi, targyi €s anyagi feltételeket, valamint vegye szdmba az egyes
megoldasok mellett vagy/és ellene sz6l6 érveket, indokokat. Ki kell térni az Osszes
felmertiilt megoldasi variacié varhato hatasaira is.

bc) Itt kell bemutatni az el6terjesztésben az egyes a dontési alternativak koltségvetésre
gyakorolt rovid és hosszu tavi hatasait.

be) Amennyiben az eldterjesztés szerzodés-tervezetet tartalmaz azt az eléterjesztéshez
csatolni kell.

bf) Rendelet-tervezet esetén altalanos és részletes indoklast, valamint elGzetes
hatasvizsgalatot kell késziteni, amely tartalmazza:

- a szabalyozas céljat és sziikségességének indokat, a vonatkoz6 magasabb szintil
jogforrasokra torténd utalast;

- a fejezetekhez — sziikség szerint az egyes §-0khoz — flizott elemzést, indoklast és a
végrehajtads modjat;

- a sziikséges mellékleteket az elbterjesztéshez csatolni kell.

c) Harmadik rész: Hatarozati javaslat vagy rendelet-tervezet.
A hatérozati javaslatnak pontokba foglalva tartalmaznia kell és kiilon pontonként
megjeldlve:

- a képviselo-testiilet dontés-tervezetének vilagos €s egyértelmii megfogalmazasat;
- a végrehajtasért felelds személy vagy szerv megnevezését, melyre megjeldlhetd
a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6, onkormanyzati intézmény vezetdje,

- a végrehajtas hataridejét, mely egyuttal a jelentéstétel hatarideje is.

d) Negyedik rész: Zaradék:
da) Jegyzo torvényességi észrevétele: az elbterjesztéseket a torvényesség biztositasa

érdekében a jegyzo ellendrzi, és kézjegyével latja el. ,,Az elOterjesztés €s a hatarozati
javaslat/ rendelet-tervezet torvényességi szempontbol megfelel.”

db) Amennyiben az el6terjesztésnek pénziigyi vonzata van, az elGterjesztésen
szerepeltetni kell, hogy a koltségvetésben — a koltségvetési hely pontos
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megjelolésével — a fedezet rendelkezésre all, melyet a K6zgazdasagi Iroda vezetdje
alairasaval lat el.

A lejart hataridejii képviseld-testiileti hatarozatokrol szolo elOterjesztés elkészitési

rendje:

a) A jegyz0 a hatarozat végrehajtasaért felelds részére megkiildi a hatarozat
kivonatat.

b) A lejart hataridejii hatarozatokrol sz6lo elGterjesztést a hatarozat végrehajtasaért
felelos személyek jelentései alapjan a Jegyzo allitja 0ssze. A napirend eléadodja a
polgarmester. A felelésnek nyilatkoznia kell a hatarozat végrehajtasa érdekében
tett intézkedésérél, annak eredményérél. Amennyiben a hatdrozat nem keriilt
végrehajtasra, koteles ennek okat indokolni ¢és megfeleld intézkedést
kezdeményezni, sziikség esetén hatarid6-hosszabbitast kérni a testiilettol.

Az irasban benyujthaté inditvanyok
11. §

Siirgdsségi inditvany: minden olyan elGterjesztés, amely az eldzetesen meghirdetett
napirend-tervezetben az el6terjesztések kozott nem szerepelt, de legkésébb az tilést
megeldz6 nap 12.00 oraig a jegyzénél benyujtasra kertilt, és az eldterjeszto irasban
kifejtett indoklassal tdmasztja ald az elSterjesztés siirgds targyalasat.

Kezdeményezheti:

- 2 képviselo egyiittesen;

- apolgarmester;

- az alpolgarmester;

- anemzetiségi Onkormanyzatok elndke;
- ajegyzo.

Formaja: A slirgdsségi inditvanyra az eldterjesztésekre vonatkozé formai
kovetelményeket kell alkalmazni.

A siirgfsségi  inditvany elOterjesztéje az inditvany = siirgdsséggel vald
megtargyaldsanak indokat az inditvanyon koteles megjeldlni.

A slirgdsségi  inditvany napirendre tlizésérél a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont. A siirgdsség elfogadédsa esetén a képviseld-testiilet az inditvanyt
elsd napirendként targyalja, amennyiben a slirgdsségi inditvany targyalasa zart iilést
igényel, a képviseld-testiilet napirendjében a feltiintetett zart iilésen targyalando
napirendi pontok kozott elsd napirendi pontként kell megtargyalni.

A silirgdsségi inditvany tevdje 3 percben indokolhatja a siirgdsségi inditvany
megtételét. A vita lezarasa utan a slirgdsségi inditvany napirendre vételérdl a testiilet
mindsitett tobbséggel hataroz.

frasbeli elbterjesztés és siirgdsségi inditvany polgarmesteri jovahagyas és jegyz6i
ellenjegyzés nélkiil nem targyalhatd, napirendi pontként a képviseld-testiilet {ilésére
nem vehetd fel.
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Modosito javaslat: a rendelet-tervezethez és a hatdrozati javaslathoz a testiileti tilésen
szOban, azt megel6zden irasban tehetd. A javaslatnak egyértelmiinek és vilagosnak,
vagyis dontésre alkalmasnak kell lennie.

A képviselo-testiileti iilés dsszehivasa
12. §

A képviselo-testiilet iilését a polgdrmester hivja 0Ossze. A polgarmester
akadalyoztatdsa esetén az altalanos alpolgarmester jogosult az lilés 6sszehivasara.

A meghivét és az irdsos eldterjesztéseket legkésObb a testiileti iilést megeldzd 4
nappal, rendkiviili testiileti iilés esetében 2 nappal, bizottsagi tilések el6tt legalabb 1
nappal korabban kell megkiildeni a 16. §-ban szabalyozottak szerint. Az
eldterjesztések rendjére vonatkozo hataridok betartasaért a jegyzo a felelds.

Jelen rendeletben a napokban meghatarozott hataridok tekintetében a kezdd és
zaronap a hataridébe beleszamit.

A meghivo tartalmazza a testiileti iilés helyét és idejét, a javasolt napirendi pontok
cimét, a napirendi pontok eléterjesztéinek megnevezését.

13. §

A képviselo-testiileti iilésén a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal részt vesz:
a) ajegyzd;

b) napirendi pont elékészitdje az 6t érint6 napirendi pont targyalasakor

C) anemzetiségi Onkormanyzatok elnokei

Az iilés vezetdje kivételesen a tandcskozasi jog nélkiil meghivott, vagy megjelent, s a
hozzaszoélast indokoltan igénylé allampolgarnak is megengedheti, hogy a napirend
témajahoz 1 alkalommal 2 perc id6tartamban kifejtse véleményét, és kérdéseit
feltehesse. Egyébként a képviselO-testiilet miikodését a hallgatosag hozzaszolasaval,
megjegyzésével, kérdésével, vélemény-nyilvanitasaval nem zavarhatja.

14. §

A rendes képviselé-testiileti iilés id6pontjarol, helyérdl és tervezett napirendjérdl a
Polgarmester 4 nappal az iilés el6tt az onkormanyzat honlapjan értesiti a lakossagot.

A képviselo-testiileti iilés vezetése
15. §

a) A képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a) pontjaban felsorolt esetekben
zart iilést tart.

b) A Képviselo-testiilet az érintett kérésére zart tilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés
b) pontjdban felsorolt esetekben. Az érintett irdsos nyilatkozatit vagy szdbeli
nyilatkozat esetén az err6l készitett hivatalos feljegyzést az elbterjesztéshez
mellékletként csatolni kell.
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c) A képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bek. ¢) pontban meghatarozott esetekben a
zart lilést rendelhet el, melyrdl mindsitett tobbséggel hataroz.

A zart ilésen a képviselO-testiilet tagjai, jegyzo, aljegyzo, irodavezetOk, érintett
koztisztviselok, meghivasa esetén az érintett és a szakértd vehet részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi
targyalasakor vehet részt a zart tilésen.

16. §

A polgarmester tartds tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester vezeti
az ulést. A polgarmester és a alpolgarmester egyidejii akadalyoztatdsa esetén a
képviseld-testiilet tilését a Vagyonnyilatkozat Ellenérzé Bizottsag elndke hivja 0ssze
¢és vezeti.

Az ilés megnyitdsakor a  polgdrmester szamszerlien megallapitia a
hatarozatképességet.

[A hatdrozatképességhez a megvalasztott képviseldk tobb mint a felének (4 o) a
jelenléte sziikséges. A hatarozatképesség szempontjabdl a polgarmester telepiilési
képviseld. ]

a) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, melyr6l a képvisel6-testiilet
mindsitett toObbséggel vita nélkiil hataroz. Az iilés napirendi pontjainak sorrendjére
barmelyik képvisel6 javaslatot tehet. A napirend elfogadasa el6tt a napirendi pont
el6terjesztéje az elézetesen jelzett napirendi pontot indokolas nélkiil visszavonhatja.

b) Ha sziikséges bejelenti a zart {ilés tartasat, ahol sziikséges nyilatkoztatja az
érdekelteket. A javasolt zart iilés elrendelésérdl a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont. A zart {ilésre keriild napirendi pontokat, lehetdség szerint, az iilés
végén kell megtargyalni.

c) A képvisel6-testillet az éves munkaterve szerinti rendes iilésen a napirend
targyalasa elott a polgarmester irdsban tajékoztatast ad a két iilés kozott tortént
fontosabb kozségi eseményekrdl, melyet legkésébb a Képviseld-testiileti iilés
megkezdéséig kell a képviseldknek kiosztani. A tajékoztatdhoz a képviseldk egy
alkalommal kérdéseket tehetnek fel, amelyre a polgarmester megadja a valaszt.

d) A Képviselo-testiilet az éves munkaterve szerinti rendes iilésein dont lejart
hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogadéasarol. A képviseldk a
lejart hataridejii hatarozatokrol szolo eldterjesztésben foglaltakhoz egy alkalommal
kérdéseket tehetnek fel, amelyre a polgarmester megadja a valaszt.

Ha a testiilet nem ért egyet valamely intézkedéssel, vagy hataridé moddositasra van
sziikség, ugy arrdl egyszert tobbséggel hatarozatban dont.

A testiilet a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentés elfogadasarol
vita nélkiil, egyszerti tobbséggel hataroz.

f) Képviseld-testiilet az éves munkaterve szerinti rendes iilésein dont az atruhazott
hataskorbe tett intézkedésekrdl sz616 beszamolo elfogadésarol.
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A képviseld-testiilet az atruhazott hatdskor gyakorloinak irasbeli elterjesztése
alapjan dont az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl szold beszamolok
elfogadasarol. A képviselok az atruhazott hataskor gyakorldinak beszamoldjarol
sz0lo eldterjesztésben foglaltakhoz az eléadohoz egy alkalommal kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6ado megadja a valaszt.

A polgarmester az egyes el6terjesztések felett az elfogadott napirend sorrendjében
nyitja meg a vitat, de javasolhatja egyes napirendi pontok Osszevont targyalasat is.
Indokolt esetben a polgarmester a sziikséges egyeztetések megtartdsara sziinetet
rendelhet el.

Az iréasbeli eldterjesztést a napirendi pont eldadoja a vita eldtt szoban kiegészitheti.
Ezt kovetden kezdédik a napirendi pont vitdja, mely kérdésekbdl és
hozzéaszolasokbol all.

A vita soran, illetve a vita lezardsa utdn a napirendi pont eldéaddja valaszol a
hozzaszolasokra. A napirendi ponthoz eléadodjanak joga van az elhangzott modosito,
kiegészit6 hatarozati javaslatokat befogadni.

A vita lezérdsa utdn a hatdrozathozatal elétt a jegyzonek szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

A modositd, vagy kiegészitd javaslatot annak eléterjesztdje hatarozathozatalra,
illetve rendeletalkotasra alkalmas modon koteles megfogalmazni. A polgarmester a
vita lezarasat kovetden Osszefoglalja a vitdban elhangzott javaslatokat. Az
Osszefoglald utan a polgarmester az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott
modosito, kiegészit javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elébb a
vitdban elhangzott mddositd, kiegészitd inditvanyokrdl, majd az el6terjesztésben
szerepld hatdrozati javaslatrol dont a testiilet. A modositasokat, kiegészitéseket — az
eléterjesztd altal befogadott modositasok kivételével — egyenként az elhangzas
sorrendjében szavazasra kell bocsatani. Elfogadasdhoz az eldterjesztésben megjeldlt
mindsitést kell alapul venni. Az egymast kizdr6 modositd, kiegészitd inditvanyok,
valamint az eldterjesztésben szerepld hatdrozati javaslat (egyiittesen: javaslat)
esetében a szavazds soran legtobb — az el6terjesztésben megjeldlt mindsitésnek
megfeleld szamu - tamogatd szavazatot kapd javaslatot kell a képviseld-testiilet altal
elfogadottnak tekinteni. Amennyiben a fentiek szerinti szavazaskor kettd, vagy ennél
tobb javaslat is egyenld szdmu tdmogatd szavazatot kap, Ggy ezen javaslatok
esetében a szavazast meg kell ismételni és ebben az esetben a megismételt szavazas
soran legtobb — az elOterjesztésben megjelolt mindsitésnek megfelelé szamu -
tdmogatd szavazatot kapd javaslatot kell a képviseld-testiilet altal elfogadottnak
tekinteni.

Barmelyik képviseld, illetve a napirendi pont eldaddja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet
vita nélkiil, mindsitett tobbséggel hataroz.

A képviselO-testiilet a polgarmesteri Osszefoglald utan rendeletet alkot, vagy
hatarozatot hoz.
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Ugyrendi javaslatnak tekintendd minden olyan észrevétel, megjegyzés, kozlés, vagy
egy¢éb javaslat, amely a képviselo-testiileti lilés — SZMSZ-ben meghatarozottaktol
eltérd vagy azzal ellentétes — vezetésére ¢és rendjére vonatkozik, ebbe beleértve
kiilondsen a vita lezarasara vonatkozo javaslat megtételét is. Az ligyrendi javaslatrol
a Képviselo-testiilet az iigyrendi javaslat megtételét kdvetden azonnal, egyszeri
szotobbséggel dont. Az iligyrendi javaslatrol szold dontést kovetden az addig
valamennyi hozzaszo6lasi szandékat jelz6 és még az ligyrendi javaslat elhangzasaig az
adott napirendhez legalabb egy hozzaszolasat ki nem meritd képviseld hozzaszolasat
elmondhatja, ezt kovetden dont a testiilet az elSterjesztésrél. Ugyrendi hozzaszolas
keretében a napirendhez érdemi javaslat nem teheto.

Interpellacio, kérdés
17. §

A képviselOok a Képviselo-testiilet éves munkaterve szerinti rendes iilésén a napirendi
pontok megtargyalasat kovetéen Onkormanyzati ligyben a polgarmesternek, az
alpolgarmesternek, a jegyzonek kérdést tehetnek fel, valamint a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, jegyzOhoz interpellaciot nyujthatnak be, melyeket masolatban a
Hivatal Onkorményzati és Szervezési Irodajanak vezetdjéhez is el kell juttatni.

Az interpellaciot az iilésnapot legalabb 6 nappal megel6z6 napon, 12.00 6raig kell
benyujtani a polgarmesternél. Az interpellacionak tartalmaznia kell a vele
kapcsolatos tények és koriilmények kozlését.

Az irdsban benyujtott interpellacidkat és kérdéseket az iilés elétt minden képviseld
megkapja. Az interpelladld vagy kérdez6 — amennyiben igényli — azt szdban
megismételheti, de a benytjtott interpellaciotol és kérdéstdl szoban eltérni nem lehet.

Az interpellacidra adott vélasz elfogadasarol az interpellald nyilatkozik, majd a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

Amennyiben a képviseld-testiilet nem fogadja el az interpellacidra adott valaszt,
tovabbi részletes vizsgalatot rendelhet el, melynek eredményérdl a soron kdvetkezd
képviseld-testiileti ilésen a Polgarmester tajékoztatja a képviseldket.

Amennyiben a feltett interpellacio a cimzett részérdl azonnal nem vélaszolhaté meg,
akkor az érintett az iilést kovetd 15 napon beliil irdsban koteles valaszt adni a
képviseldnek. A polgarmester gondoskodik az irdsban adott valasznak a
képviselokhoz wvald eljuttatasarol. A valasz benyuajtdsat kovetd {ilésen az
interpellaciot targyalni kell.

Abban az esetben, ha az interpellalo a kovetkezd iilésen nincs jelen €s magat nem
mentette ki, a testlilet dont a valasz elfogadasarol. Igazolt tavollét esetén a
legk6zelebbi olyan iilésen kell donteni, amelyen az interpellalé jelen van.

Kérdést a kovetkezd képviselOtestiileti iilésre legkésobb a Képviseld-testiilet éves
munkaterve szerinti rendes ilése el6tti 2. nap 12 oraig (hétfd) lehet irasban
benyujtani a polgarmesternél, a kérdés targyaval kapcsolatos tények és koriilmények
kozlésével, melyeket masolatban a Hivatal Onkormanyzati és Szervezési Irodajanak
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vezetdjéhez is el kell juttatni. A képvisel6testiileti tilésen szoban feltett kérdésekre a
cimzett legkésobb a kovetkezo rendes képviselotestiileti iilésen valaszol.

A kérdések megvalaszolasira az interpellaciokat kovetden keriil sor. A cimzett
valaszarol a képviseld-testiiletnek nem kell allast foglalnia.

Hatarozathozatal és a szavazas rendje
18. §

A képviselO-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal, kézfeltartassal
hozza. Kézfeltartassal torténd nyilt szavazas esetén a szavazatok aranyat (igen, nem,
tartozkodas) a polgarmester allapitja meg.

Ha nincs meg az egyszerti tobbségli dontéshozatalnal a jelenlévd, illetve a mindsitett
tobbségli dontéshozatalnal a megvalasztott képviselok tobb mint a felének javaslatot
tamogat6 szavazata, akkor elutasitdé dontés sziiletik.

Nyilvanos {ilésen is szavazhat a képviselO-testiilet titkosan, de csak azokban az
tigytipusokban, amelyekben zart {ilést is tarthatna. A titkos szavazassal eldontend6
tigyek korét nem bdévitheti a képviseld-testiilet. Az Motv. 46. § (2) bekezdésében
foglalt iigyekben a titkos szavazasrdl a képviseld-testillet —mindsitett tobbséggel -
esetenként dont.

Titkos szavazds lebonyolitdséhoz a képviselO-testiilet javaslata alapjan 3 tagh
szavazatszamlalo bizottsagot kell 1étrehozni.

A képviselo-testillet a megbizatasanak lejarta elétt név szerinti szavazassal,
mindsitett tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlasat. Ebben az esetben harom
hénapon napon beliili id6pontra idokdzi valasztast kell kiirni. A képviseld-testiilet az
Uj képviseld-testiilet alakuld {iiléséig, a polgarmester az 10j polgarmester
megvalasztasaig ellatja feladatat, gyakorolja hataskorét. A képviselo-testiilet
feloszlasa nem mondhatd ki a valasztast kdvetd hat honapon belill, illetéleg az
altalanos 6nkormanyzati valasztasokat megel6z6 év oktober 1. napjat kdovetden.

Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elétt, legalabb 2 képviseld / barmely
képviseld inditvanyara név szerinti szavazast kell tartani.

Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsdgok létszama és Osszetétele
tekintetében, valamint ligyrendi javaslatot tartalmazo6 kérdésekben.

Név szerinti szavazasnal a jegyz6 abc sorrendben szoélitja fel a testiilet tagjait, hogy
nyilvanosan mondjak be szavazatukat. A megszolitott képviseld ,,igen”, ,,nem” vagy
Htartozkodom” nyilatkozattal szavaz. A jegyz0 a szavazast a névsoron feltiinteti, a
szavazatokat 0sszeszdmolja és a szavazas eredményét — névsorral egylitt — atadja a
polgarmesternek. A szavazds eredményé€t a polgarmester hirdeti ki. A kiilon
hitelesitett névsort a jegyzkdnyvhoz csatolni kell.

A hatérozati javaslathoz tett modosito inditvany megszavazasanal az el6terjesztésben
megjelolt egyszerli vagy mindsitett tObbség sziikséges.
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19. §

Egyszer(i tobbségli dontéshozatal: A javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd képviselok

tobb mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges.

Mindsitett tobbségli dontéshozatal: A javaslat elfogaddsdhoz a megvalasztott

képviselok tobb mint a felének ,,igen” szavazata sziikséges.

Az Métv. 50. §-aban meghatarozottakkal egyiitt a kovetkezo tigyek eldontéséhez

sziikséges mindsitett tobbség:

1) rendelet alkotasa;

2) a képviselé-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasanak kimondasa
névszerinti szavazassal,

3) alpolgarmester megvalasztasa;

4) ajegyz0 és az aljegyz0 kinevezése, felmentése;

5) zart lilés elrendelése,

6) a torvény altal a testiilet hataskorébe utalt egyéb valasztas, kinevezés, megbizas,
valamint a kinevezés, megbizas visszavonasa;

7) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasa, miikodésének meghatarozasa;

8) a képvisel6-testiilet allando, illetve ideiglenes Dbizottsagai tagjainak
megvalasztasa;

9) Onkormanyzati kitiintetések alapitasa;

10) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbdl torténd kivalas, a
tarsulasi megallapodas moddositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez
val6 csatlakozas, abbél torténd kivalas;

11) megallapodas kiilfoldi Onkormanyzattal vald egylittmiikodésrél, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas;

12) intézmény alapitasa, megsziintetése; atszervezése

13) onkormanyzati tulajdonba keriild vagy a torvény alapjan odatartozo
vagyontargyak elidegenitése, megterhelése, tarsasagba torténd bevitele, illetve
forgalomképessé vagy forgalomképtelenné mindsitése;

14) kezességvallalas;

15) az Onkormanyzat vagyonaval valdo rendelkezés, tulajdonrész vasarlas,
elidegenités;

16) onkormanyzat altal kiirt palyazat elbiralasa;

17) a képviselonek a dontéshozatalbol valo kizarasa;

18) a képviseld-testiilet éves munkatervének meghatarozasa;

19) a polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a
valosdgnak nem megfeleld teljesitése esetén kereset benyUjtasa az
onkormanyzat székhelye szerint illetékes megyei birdsdghoz, a polgarmester
tisztségének megsziintetése érdekében; a polgarmesteri tisztségbdl torténd
felfliggesztésének kérése;

20) a polgarmester, alpolgarmester, elleni fegyelmi eljaras elrendelése, anyagi
feleldsségének megallapitasa,

21) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol
sz0lo beszdmold elfogadasardl, a helyi adé megallapitasa, a hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel, vagy mds addssagot keletkeztetd
kotelezettségvallalas, allamhaztartason kiviili forras atvétele, atadasa, tovabba a
kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

22) a képviseld rendreutasitasa;

23) a képviseld-testiilet megbizatasa idGtartamara sz616 programjanak elfogadasa;
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24) helyi népszavazas kiirasa;

25) az Alkotmanybirosag elétti eljaras kezdeményezése;

26) titkos szavazas elrendelése;

27) allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

28) ismételt szavazasrol a szavazatszamlald rendszer miiszaki hibaja esetén;

29) kozteriilet elnevezés, megvaltoztatas, utcanév védetté nyilvanitasa, utcanév tabla
¢s hazszamtabla mintajanak megallapitasa, hazszdm megvaltoztatasa;

30) vélemény-nyilvanitas olyan ligyekben, amelyben torvény az érdekelt
onkormanyzat allaspontjanak kikérését irja eld;

31) a széksértés tényének, valamint a birsag 6sszegének megallapitasa;

32) koztéri szobor, miialkotas allitasa;

33) a telepiilési képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi ligyében vald dontés,

34) az Otv. 33/A. § (2) bekezdés b) pontjaval kapcsolatos hozzajarulasrél vald
dontés;

35) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

36) a képvisel6-testiileti iilés napirendjének elfogadasa,

37) az dnkormanyzat palyazatokon valé indulasa,

38) kozbeszerzés kiirasa és eredményének megallapitasa.

39) Az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl sz616 beszamolok elfogadasa,

43) a telepiilésfejlesztési eszk6zok és a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa,

44) teriiletszervezési kezdeményezés,

45) dnkormanyzati képviselok méltatlansaganak megallapitasa,

46) képvisel6i megbizatds megsziinésérdl valo dontés.

20. §

A képviselé-testiilet hatarozatainak jelzése: Pilisszentlaszlo Kozség Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének sorszdm/évszam (ho, nap) Kt. sz. hatarozata.

A képviseld-testiileti hatarozat tartalmi elemei:

a) adontés szoveges része;

b) a végrehajtas hatarideje;

C) avégrehajtasért felelés szerv vagy személy megjelolése.

A zart {ilésen hozott hatarozatot, annak kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatot
tartalmazo részében nyilvanossagra kell hozni.

A képviseld-testiilet hatarozatainak nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.
A hatarozatot a kozség honlapjan (nem zart képviseldtestiileti iilésen hozott hatarozat

esetén a képviselotestiileti iilés jegyzOkonyvében, zart {ilés hatarozatait kiilon), kdzzé
kell tenni és meg kell kiildeni az tigyben érintett szervnek, személynek.

Onkormanyzati rendeletalkotas
21. §
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A képviseld-testiilet rendeletet alkothat a torvény altal nem szabélyozott helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazéasa alapjan annak
végrehajtasara.

A rendeletalkotds nyilvanos iilésen, mindsitett tobbségli szavazassal torténik. A
rendelethez fliz6tt modositd javaslatokrol egyenként és mindsitett tobbséggel kell
szavazni.

Rendelet alkotasat irasban kezdeményezheti a polgarmesternél, alpolgarmester,
barmelyik képviseld, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a nemzetiséget érinto
ligyben, az allandé bizottsag és a jegyzO. A kezdeményezést a polgarmesternek
nyujtjak be.

A polgarmester a kezdeményezésrol a legkdzelebbi {ilésen beszamol a testiiletnek,
egyben javaslatot tesz a rendelet megalkotasdnak hataridejére és az eldkészitésben
résztvevok korére.

A képviselo-testiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének eldkészitésérdl, fobb
elveirdl. Meghatarozhatja az eldékészités menetét, az egyeztetés és a vitaférumok
rendjét.

A tervezet eldkészitéséhez a képviseld-testiilet — sziikség esetén — kiilsé szakértot is
felkérhet.

A rendelet szakmai eldkészitése minden esetben a jegyzo feladata.

A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti meg. Az Onkormanyzati
rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

A rendeletek kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik a Hivatal és a Telephely
hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel. A kihirdetés (a hirdetdtablan kifliggesztés)
napjat a rendelet eredeti példanyan fel kell tiintetni és a jegyz6 alairdsaval igazolni. A
kifliggesztés idOtartama: 30 nap.

Az dnkormanyzati rendeletet a Hivatalban az tigyfélfogadas idejében rendelkezésre
kell bocsatani. Az Onkorményzati rendeletet, valamint a modositott rendeletet
egységes szerkezetben, az Onkormanyzat honlapjan folyamatosan hozzaférhetové
kell tenni.

Az Onkormanyzat rendeleteinek folyamatos feliilvizsgalatarol és nyilvantartasarol a
jegyzd gondoskodik. Jogszabalyvaltozéas esetén jelzi a modositas sziikségességét a
polgarmesternek. A rendelet modositasa, hatalyon kiviil helyezése is rendelettel
torténik.

A képviselo-testiilet rendeleteinek jelzése: Pilisszentlaszlo Kozség Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének sorszam/évszam (ho, nap) onkormanyzati rendelete.

Rendfenntartas
22.§
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(4)

(5)

1)

)

©)

(4)
()

A tanacskozas rendjének fenntartdsa a polgarmester (vagy az iilést vezetd) feladata.
A polgarmester figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt tématdl vagy a
tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd fogalmazast hasznal. Rendreutasithatja azt,
aki a képviselO-testiilethez méltatlan magatartast tanusit.

A rendreutasitott képviseld jogosult tiltakozasat bejelenteni a rendreutasitassal
szemben a képviselo-testiillethez. A rendreutasitds fenntartisa vagy elvetése
kérdésében a képviseld-testiilet mindsitett tObbségli szavazassal dont.

Ha a képviselo-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozés
folytatasat lehetetlenné teszi és a rendzavarast a képviseld-testiilet a (2) bekezdésben
foglaltak szerint megallapitotta, a polgarmester az iilést hatarozott idore
félbeszakithatja. Amennyiben az iilés a rendzavards miatt nem folytathato, a
polgarmester az iilést elnapolhatja.

A nyilvanos képviseld-testiileti iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt
helyet foglalhatjak el. A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendre utasithatja a rendzavarot, ismétlddd rendzavaras esetén az érintettet a terem
elhagyasara is kotelezheti. A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.
Az adott napirendi ponthoz meghivott vendég és hozzasz6l6 hozzaszolasa soran a
polgarmester altal kijelolt helyet koteles elfoglalni.

A képviseld-testiilet tagjai, valamint a képvisel6-testiileti tilésen megjelentek az tilés
ideje alatt telefonbeszélgetést nem folytathatnak, ezért kotelesek mobiltelefonjaikat
az egész llés idOtartama alatt kikapcsolt allapotban tartani, vagy elnémitani.

Széksértés
23. §

Az a képviseld, aki a tandcskozas méltosagat magatartdsaval zavarja, sérti — igy
kiilonosen hangos beszélgetés, telefonalas, kozbeszolas, -, illetdleg a képviseld-
testiilet ilésén a képviselO-testiilet barmely tagjat sértd kifejezésekkel illeti
széksértést kovet el. Széksértést kovet el tovabba az, aki testiileti tilésen kiviil nagy
nyilvanossag elott képviseldi tisztségéhez méltatlan magatartast tanusit.

Az a képviseld, aki a testiileti {ilésr6]l indokolatlanul tavol marad — ily modon a
képvisel6-testiilet munkdjdban nem vesz részt — széksértést kovet el. A
tavolmaradast a polgadrmesternél elézetesen be kell jelenteni legkésébb a képviseld-
testiileti tilés kezdetéig, kivéve, ha elharithatatlan kiils6 ok (vis major) miatt erre
nincs lehetdség.

A széksértést a polgarmester inditvanya alapjan a Képviseld-testiilet vita nélkdil,
mindsitett szotobbséggel allapitja meg.

A széksértést elkovetd személy 10.000,—Ft birsaggal stjtando.

Amennyiben a széksértést elkovetd a testiileti iilésen bantod kijelentését rogton
visszavonja, illetve a 24. § (1) bekezdésben foglalt magatartasat megsziinteti,
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(6)

(7)

1)

)

(3)

tovabba a sértettet, illetleg a képviseld-testiiletet megkoveti, a képviseld testiilet
els6 alkalommal eltekint a birsag kiszabasatol.

A széksértés tényének megallapitasardl szo6ld hatarozat ellen jogorvoslatnak helye
nincs.
A birsag 0sszegét 8 napon beliil kell befizetni a Hivatal koltségvetési elszamolasi
szamléjara.
A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve
24. §

A tandcskozasrol hangfelvétel és jegyzokonyv késziil. A jegyzokonyv az ilés
lényegét tartalmazza. A napirendek targyalasanal elhangzott kérdéseket és az azokra
adott valaszokat csak a hangfelvétel rogziti.
A kérdés és az arra adott valasz 1ényegének jegyzOkonyvbe foglaldsa akkor indokolt,
amikor annak kozvetlen hatasa van a dontésre.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az Ulés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas);

b) aziilés nyilvanos, avagy zart modjat;

C) azllés helyét és megnyitasanak idépontjat;

d) amegjelent képviseldk nevét;

e) ameghivottak nevét és megjelenésiik tényét;

f)  javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

g) az elbterjesztéseket,

h) napirendi pontonként a hozzasz6l6 nevét, részvételiik jogcimét;

i)  minden hozzaszolas tomor 1ényegét;

J) a beterjesztett hatarozati javaslat elvetésére, modositasara, kiegészitésére, 1]

hatarozatra
vonatkoz6 javaslatot;

k) napirendenként a név szerinti szavazas felsorolasat, valamint a szavazas szamszeri
eredményét;

[) adontésbdl kizart onkormanyzati képviseld nevét, és a kizaras indokat,

m) ajegyz0 jogszabalysértésre vonatkozo jelzését,

n) amegalkotott rendelet és hatarozat szo szerinti szovegét, a végrehajtas felelsét és a
végrehajtas hataridejét;

0) apolgarmester esetleges intézkedéseit (az iilésen tortént fontosabb eseményeket);

p) az elhangzott interpellaciokat, kérdéseket, illetve az azokkal kapcsolatos valaszokat,
hatarozatokat;

q) aziilés bezarasanak idépontjat.

(4) A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvét 2 eredeti és 3 masolati példanyban kell
elkésziteni.

(5) Az ilés jegyzOkdnyve eredeti példanyahoz csatolni kell a meghivot, az eldterjesztéseket, a
megalkotott rendeletet, illetve a mddositott rendelet szovegét egységes szerkezetben a
jelenléti ivet, az irdsban benyujtott képviseldi hozzaszolast, interpellaciot, kérdést, és az
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esetleges jogszabalysértésre vonatkozo jegyzoi észrevételt, az Motv. 46. § (2) bekezdés
b) pontjaban meghatarozott nyilatkozatokat és a titkos szavazas kivételével a szavazés
részletes eredményét.

(6) A jegyzOkonyv egy masolati példanyat az eldterjesztésekkel egyiitt — a zart iilés
anyaganak kivételével — allampolgari betekintés céljabol a Szentendrei Kozos
Onkormanyzati Hivatalban ligyfélfogadasi idében rendelkezésre kell bocsétani.

(7) A zart tlésrol késziilt jegyzokonyve betekinthetnek: képviselé-testiilet tagjai, jegyzo,
aljegyz0, a Szentendrei K6zds Onkorméanyzati Hivatal targyban érintett kdztisztviseldi,
valamint a jegyzOkonyv készitéséért felelos koztisztviselok; Pest Megyei Kormanyhivatal
vezetSje, illetve az altala kijelolt személy; eljardo Birdsag; eljaré Ugyészség; eljaro
Nyomozohatosag; az ligyben érintett egyéb szerv, személy, ha érintettségét igazolja.

(8) A képvisel6-testiilet nyilt iiléseinek jegyzOokonyvét és a zart iilésein hozott hatarozatokat
fel kell tenni a varos honlapjara.

25. §

1) A tandcskozasrol késziilt hangfelvételt meg kell Orizni. Biztonsagos Orzésérdl és
nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

2 A képviselok jogosultak az {lésrél késziilt hangfelvételt visszahallgatni, s
amennyiben a jegyzOkonyv és a modositd inditvanyuk, kiegészitésre vonatkozo
javaslatuk kozott érdemi (Iényeges) eltérés van, Ugy javaslatot tehetnek a
jegyzOkonyv kiigazitdsara. A jegyzOkonyv modositasara, kiegészitésére vonatkozo —
irasba foglalt — javaslatot a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil lehet a
jegyzonél eldterjeszteni.

Kozmeghallgatas
26. §
(1) A képviselo-testiilet évente egyszer, elére meghirdetett kozmeghallgatast tart,
amelyen a lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekin kérdést

¢s javaslatot tehetnek.

(2 A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti €s adja meg a szot a kérdések, javaslatok
elmondasara, valamint a valaszadasra.

3) A kozmeghallgatas a képvisel6-testiilet tilése keretében torténik.

4) A kozmeghallgatas idopontjat a képviseld-testiilet lilése eldtt legalabb 15 nappal
kozzé kell tenni a Hivatal hirdetdtablajan, valamint a kozség honlapjan.

(5) A kozmeghallgatasr6l hangfelvétel ¢és kiilon jegyzokonyv késziil, mely

jegyzékonyvet a jegyz6 15 napon belill felterjeszt a Pest Megyei Kormanyhivatal
vezetdjéhez.
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A kozmeghallgatason elhangzott kdzérdekli kérdésekre lehetdség szerint helyben kell
valaszt adni, mig a kozérdekli javaslatokat a képviselo-testiilet kiadhatja
megvizsgaldsra a polgarmesternek.

Amennyiben a felvetett kozérdekli  kérdésekre, vagy javaslatokra a
kozmeghallgatason kozvetleniil valaszolni nem lehet, tigy arra 15 napon beliil irasban
koteles valaszolni a felelds. A lakossag szélesebb korét érintd kérdésekrdl a helyi
sajtoban is tajékoztatast kell adni.

A kozmeghallgatasra vonatkozd egyéb kérdésekben a képviseld-testiileti iilésre
vonatkoz6 szabalyok az irdnyadok.

A telepiilési képviselé jogali
27.°§

A képviselo 0nallo eldterjesztés alapjan kérheti javaslatanak napirendre vételét,
melyet 10. §-ban, a silirgsségi inditvany esetében a 11. § -ban foglaltaknak
megfeleléen nytjthatja be a Polgarmesternek.

A képviseld jogosult az iilésrdl késziilt jegyzokonyvbe betekinteni, a hangfelvételt
meghallgatni. A jegyzOkonyv kiigazitasara a 28. § (2) bekezdésében foglaltak az
iranyadok.

Kezdeményezheti a képviseld-testiilet altal el nem fogadott eldterjesztés ismételt
megtargyaldsat. Az ismételt megtargyalasra iranyuld kezdeményezést az iilést kovetd
3 napon beliil irasban a polgarmesternek cimezve kell benyujtani. A polgarmester az
ligy tartalmara tekintettel 15 napon beliil soron kiviil 6sszehivja az {ilést vagy a
kovetkezd iilésen a kezdeményezést eldterjeszti.

A képviseldknek joguk van tanacskozési joggal részt venni a bizottsagi iiléseken
akkor is, ha nem tagjai a bizottsagnak.

A képviseld sajat elhatarozasabol is eljarhat, t4jékozodhat, tdjékoztatast adhat,
véleményt nyilvanithat, de ha kiilon megbizast nem kapott, akkor nem Iéphet fel a
képviseld-testiilet nevében csak képviseldi mindségében.

A képviseld kérheti Jegyzd segitségét munkdjahoz. A hivatal illetékes vezetd
koztisztviseldje koteles a telepiilési képviseldt fogadni, és a képvisel6i munkdjahoz
sziikséges tdjékoztatast megadni.

A képviseld — egyedi hatosagi ligy kivételével — szobeli, a jegyzd utjan irasbeli
tajékoztatast igényelhet a Hivataltol. A képviseld az iratok tarolasanak szinhelyén
betekinthet a testiilet és a bizottsdgok hataskorébe tartozd Onkormanyzati ligyek
elézményeibe, melyrél eldzetesen értesiti a jegyz6t. Amennyiben az iratok
tarolasanak szinhelyérdl a hivatal mas helyiségében kivanja az iratanyagot elvinni,
ehhez a jegyz06 eldzetes irasbeli engedélye sziikséges. A képviseldk ligyiratba torténd
betekintésérdl a hivatal iktatdja kiilon nyilvantartast vezet. Az anyagot még aznap
vissza kell juttatni az iktatoba.
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A telepiilési képviselo kotelességei
28. §

A képviselo koteles:

a)

b)

d)
e)
f)

a képviseld-testiileti iilésen megjelenni, s munkajaban annak egész tartama alatt
tevékenyen részt venni; a testlileti munkaban valdo részvétel megjelenési,
véleménynyilvanitasi és a dontéshozatalban vald részvételi kotelezettséget is
jelent. A képviseld egy-egy ligy eldontésénél tartozkodhat is, ez esetben azonban
kell6 onmérsékletet kell tanusitania, hiszen megbizatasanak lényege — eskiijében
tett fogalmanak megfeleléen — a dontéshozatalban valo részvétel;

elézetesen bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van. A képviseld a testiileti {ilésrol
valo tavol maradast koteles a polgarmesternek telefonon, faxon vagy e-mailen,
legkésobb a testiileti iilés megkezdéséig bejelenteni kivéve, ha elharithatatlan
kiils6 ok (vis maior) miatt erre nincs lehetoség,

felkérés alapjan részt venni a testiileti iilés elOkészitésében, kiilonbozo
vizsgalatokban, ellenérzésekben;

bejelenteni a személyes érintettséget;

a tudomasara jutott allami és hivatali titkot meg6rizni;

olyan magatartis tanusitani, amely mélt6 a kozéleti tevékenységhez, a valasztok
bizalmara;

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

29.§

A képvisel6-testiilet hatarozza meg bizottsagi szervezetét és valasztja meg bizottsagait.

A bizottsagok létrehozasa
30. §

A képviselo-testiilet az alabbi alland6 bizottsagot (tovabbiakban: bizottsagok) hozza 1étre:

a) Vagyonnyilatkozat Ellen6rz6 Bizottsag

2) A bizottsag elnokének és tagjainak névsorat a rendelet 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.

3) A képvisel6-testiilet a 1étrehozott bizottsag tagjainak szamat 3 fében hatarozza meg.

4) A bizottsag feladatait a rendelet 2. sz. melléklete hatarozza meg.

1)
)

31.§

A bizottsag elnokét és tagjait a képviseld-testiilet a telepiilési képviselok koziil
valasztja meg. A bizottsdgnak nem lehet a tagja a Polgarmester, €s az alpolgarmester
A bizottsag tagjanak, elndkének visszahivasat a képviselok kezdeményezhetik az
érintett bizottsag véleményezése alapjan.
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32.§

A képvisel6-testiilet az esetenként felmeriilé feladatok ellatasara ideiglenes (ad-hoc)
bizottsagot valaszthat.

Az ideiglenes bizottsag tagjainak megvalasztasara az allandd bizottsagok tagjainak
megvalasztasara vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

Részletes feladatait a képviseld-testiilet allapitja meg.

A bizottsagot feladata teljesitése utan a képviseld-testiilet megsziinteti. Tagjai részére
a feladat ellatasaért kiilon tiszteletdij allapithatdé meg, a képviseld-testiilet
jovahagyasa mellett.

A bizottsagok esetenként szakértoket alkalmazhatnak.

A bizottsagok feladatai
33.§

A Dbizottsag csak az SZMSZ-ben megjelolt feladatkore tekintetében latja el
ellenérzési feladatat.

A bizottsagok miikodése
34. §

A bizottsdgok tiléseit az elndk hivja 6ssze. Az elndk akadalyoztatdsa esetén az altala
megbizott képviseld bizottsagi tag hivja dssze az iilést. Ossze kell hivni a bizottsagot
a bizottsag két tagja, az alpolgarmester napirendet is megjel6ld inditvanyara.

A bizottsag lilése hatarozatképes, ha a megvalasztott bizottsagi tagok tobb mint a fele
jelen van.

A bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal barmely képviseld, a polgarmester €s a
jegyz0, aljegyzd, illetve az adott ligyben felelds koztisztviseld részt vehet.

A bizottsag hatdrozatait, allasfoglaldsait egyszerli és mindsitett szotobbséggel hozza.
A szavazasnal felmeriild kisebbségi véleményt a jegyzokonyvben fel kell tiintetni.

Mindsitett tobbségli dontés szlikséges mindazon ligyekben, amelyeket a képviseld-
testiilet is mindsitett tobbséggel dont el.

A dontés nyilt szavazassal torténik.

Titkos szavazast a bizottsdg is azokban az ligytipusokban tarthat, amelyeket zart
ilésen dontenek el, vagy amelyekben zart iilés rendelhetd el. A szavazas
eredményének megallapitasat a bizottsag elnoke végzi.

A Dbizottsag lésérél jegyzokonyv készill. A jegyzokonyv  készitésének
megkonnyitésére késziilhet hangfelvétel is. A bizottsag sajat ligykezelésében kiilon
sorszammal ellatott jegyzOkonyvei és ligyiratai kezelésérdl a Jegyzd gondoskodik. A
Bizottsag iilésérol késziilt jegyzOkonyvet az elndk ¢€s egy tagja irja ala. A
jegyzOkonyv tartalmazza a jelenlévok nevét és a hatarozatképesség megallapitasat, a
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(9)

(10)

11)

(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

(17)

targyalt napirendi pontokat, napirendi pontonként az elndk Osszefoglalgjat, a
hozzaszolasok azon lényegét, amelyek a hozott dontéseket 1ényegesen befolyasoljak,
napirendi pontonként a bizottsdg dontéseit (hatdrozatait, allasfoglalasait), és az
ezekkel ellentétes kiilon véleményt.

A jegyzdkonyvet kapjak:

a. apolgarmester;

b. ajegyzo;

C. Dbizottsag elndke.
A jegyzOkonyv mellékletét képezi a jelenléti iv, melyet minden résztvevének ala kell
irnia. A bizottsag hatarozatait a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos sorszammal
¢és évszammal kell ellatni. (P1. 1/2013. (1.01.) VEB sz. hatarozat)

A Dbizottsagi jegyzOkonyvet — az elOterjesztésekkel egyiitt, a zart ilés
jegyzokonyvének kivételével — allampolgari betekintés céljabol a Hivatalban az
tigyfélfogadas idejében rendelkezésre kell bocsatani.

A bizottsdgok hatarozataikat és allasfoglalasaikat megkiildik a polgarmesternek.
Amennyiben a polgadrmester a hatarozattal vagy a bizottsagi allasfoglaldssal nem ért
egyet, ugy azt dontés végett a kovetkezo testiileti tilésen koteles eldterjeszteni, errdl
15 napon beliil a bizottsadgot tajékoztatja.

Ha a polgarmester a bizottsag dontésének végrehajtasat felfiiggeszti, akkor az a
képviseld-testiilet dontéséig nem hajthatd végre.

A Dbizottsag — elndkének kozvetitésével — a jegyzO utjan jogosult a hivatal
dolgozoinak beszamold, bizottsagi eldterjesztés elokészitéséhez kozremiikodésiiket
kérni.

A bizottsagok munkéjat a jegyzO altal kijelolt hivatali dolgozdk, a bizottsagi
referensek segitik. A bizottsdgok munkéjat az illetékes szakiroda a dontések szakmai
elOkeszitésével és a végrehajtds megszervezésével segiti. Amennyiben a bizottsag
elndke igényt tart a részvételre, az iilésre meg kell hivni a szakiroda munkatarsat.

A bizottsagoknak a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskdrben hozott dontéseik
elfogadasdhoz mindsitett tobbség sziikséges.

A bizottsagi iilésre a napirendi pontok targyaldsa soran minden olyan érintett
személyt meg kell hivni, akinek jelenléte az ligy targyalasa szempontjabdl sziikséges.

A POLGARMESTER
35. §
A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras szabalyait a rendelet 3. sz. melléklete
szabalyozza.
36. §
1) A polgarmester a képviseld-testiilet vezetdje, az dnkormanyzat egész mitkodéséért

felelds.
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A polgarmester — sajatos kdzszolgalati jogviszonyban allé — a valasztopolgarok altal
kozvetleniil megvalasztott tarsadalmi megbizatasu tisztségviseld.

A polgarmester a képviselo-testiilet torvényes képviseldje, aki a képviseleti jog
esetenkénti ellatdsaval az alpolgarmestert és képviseldt is megbizhat.

A polgarmester az onkormanyzati tevékenységét a képviselo-testiilet irdnyitsa és
ellendrzése alatt l1atja el. A képviseld-testiilet utasitasi joga nem terjed ki azokra az
Oonkormanyzati iigyekre, amelyeket a torvény a polgdrmester sajat onkormanyzati
hataskoreként allapit meg, e hataskorben hozott polgarmesteri dontéseket a
képviseld-testiilet nem biralhatja feliil, annak intézésére utasitast nem adhat.

A képviselO-testiilet iranyitasi jogkore nem terjed ki a polgarmester azon
tevékenységére, amikor sajat allamigazgatasi feladatkorében illetve hataskorében jar
el.

37.§

A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikodésével osszefliggd fobb feladatai:

a) segiti a teleptilési képvisel6k munkajat, ennek keretében gondoskodik arrdl, hogy
a képviseldk altal megfogalmazott kérdésekre, javaslatokra az Onkormanyzat
Jegyzdje 30 napon beliil érdemi valaszt adjon;

b) 0Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit;

c) képviseli az 6nkormanyzatot;

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat;

e) Dbiztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényestilését;

f) a polgarmester — a véleménye szerint dnkormanyzati érdeket sérté — képviseld-
testiileti dontés ismételt megtargyalasat kezdeményezheti.

A polgarmesternek a bizottsdgok miikodésével dsszefiiggd fobb feladatai:

a) inditvanyozhatja a bizottsagok 9sszehivasat;

b) a bizottsag, vagy a bizottsagi elndk elézetesen megfogalmazott igénye esetén
eldzetes egyeztetés alapjan megjelenik a bizottsdg iilésén, és ott a képviselok
szdmara megadja a kért tajékoztatast;

C) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk jelzése alapjan a kizaras
kérdésérdl, ha az iligy a bizottsdg elnokét vagy hozzétartozojat személyesen
érinti.

38.§

A polgarmester
a) felelds a helyi onkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszeriiségéért;
b) a képviselo-testiilet elé terjeszti az éves koltségvetési tervet, a pénzmaradvany
felhasznalasara, atcsoportositasara vonatkozo javaslatot €s a zdrszamadast;
C) avonatkozo jogszabalyok szerint gyakorolja a képvisel6-testiilet altal ra atruhazott
hataskoroket. A képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hataskoroket a
1. sz. melléklet tartalmazza;

A polgarmester tevékenysége sordn koteles partsemlegesen eljarni.
A polgarmester az éves munkaterv el6terjesztésekor, valamint a képviseld-testiileti

ilések napirendjének elfogadasakor tajékoztatast ad az elmaradt napirendi
javaslatokrol.
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A polgarmester a képviselo-testiileti iilésen tajékoztatja a képviseloket a két testiileti
ilés kozott tortént fontosabb intézkedésekrdl, eseményekrdl, s a lejart hataridejii
hatarozatok teljesitésérol.

A polgarmester sziikség szerint kapcsolatot tart a nem Onkormdanyzati szervek
vezetdivel, valamint a telepiiléskornyéki Onkormanyzatok polgarmestereivel.

Felkérésre a polgarmester kozremiikddik a megyei Onkormanyzat altal végzett
valamint a regionalis szinten torténd koordindcidos munkdban.

AZ ALPOLGARMESTER
39. §

A Képviselo-testiilet sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,
a Képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartamara, a polgarmester helyettesitésére,
munkijanak segitésére legfeljebb harom tarsadalmi megbizatisi alpolgarmestert
valaszt.

Az alpolgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére az Onkormanyzati
képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi szabalyai az iranyadoak. A
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras szabalyait a rendelet 3. sz. melléklete
szabalyozza.

A polgarmester tavolléte, tartds akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester helyettesiti
a polgarmestert. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

A polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén torténd helyettesitésnél az
alpolgarmester jogai és kotelezettségei a polgarmesterével azonosak.

Az alpolgarmesterre képviseld-testiileti hatdskdr nem ruhazhat6. Az alpolgédrmester
részletes feladatait a polgarmester munkakori leirasban hatarozza meg, a jegyzo €s a
képviseld-testiilet egyidejli tajékoztatasa mellett.

AJEGYZO
40. §

A jegyz0 0 feladatai az onkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

a) a polgarmester feladat meghatarozasait figyelembe véve a képviseld-testiileti és
bizottsagi iilések adminisztrativ el6készitésének megszervezése;

b) a képviselo-testillet dontéseinek szakmai megalapozasa. Biztositja az
eldterjesztések 1igazgatisi, szakmai szinvonaldt és torvényességét, kiilonos
figyelemmel a rendelet-tervezetekre €s a hatarozati javaslatokra. Torvényességi
észrevétele nélkiil nem keriilhet eldterjesztés a képviseld-testiilet elé.

A dontések torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért 6nallo
felelsség terheli;

c) a képviselo-testiilet €s a bizottsagok iilései vezetésének figyelemmel kisérése és
jelzés, ha az eltér az SZMSZ és més jogszabaly eldirasaitol.
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A testiilet s a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatok ellatasanak biztositasa;

d) a képviselo-testiilet és a bizottsagok iléseirdl a jegyzokonyv elkészittetése.
Felelosség terheli a képviselO-testiileti tilések jegyzokonyveinek tartalmi
hitelességéért;

e) Onkormanyzati rendelet alkotasara és képviselG-testiileti hatarozat meghozatalara
vonatkoz6 kezdeményezés;

f) az Onkormanyzati rendeletek ¢és a  képviselG-testiileti  hatdrozatok
nyilvantartdsanak eldirasszerti vezetésérdl torténd gondoskodas, hatalyosuldsuk,
végrehajtasuk megszervezése €s folyamatos figyelemmel kisérése;

g) a polgarmester és a bizottsagok rendszeres tajékoztatasa a munkajukat érintd
jogszabalyokro6l, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol,

h) dont a képviselo-testiilet altal a hataskorébe utalt Onkormanyzati ¢és
onkormanyzati hatosagi tigyekben

A jegyz0

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az onkormanyzat munkajanak szervezésében, a
dontések elOkészitésében ¢és  végrehajtdsdban a  hivatal feladatainak
meghatarozasara;

b) gondoskodik a hivatal miikodéséhez sziikséges dologi és technikai feltételekrol;

C) Dbiztositja a hivatal dolgozoinak rendszeres szakmai képzését, tovabbképzését;

d) ellatja a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
iranyitasat.

41.§

A jegyz6 felelds a hivatal jogszerli €és szakszerli miukodeéséért. A jegyzd alapvetd
feladata az allampolgarok allamigazgatasi tigyei szakszer(i intézésének biztositasa,
megszervezese.

A hatoésagi munka iranyitdsdban a jegyzd kiemelt figyelmet fordit a lakossag
tigyeinek hataridében torténd hatékony intézésére, az ligyintézés szinvonalanak
emelésére, torvényességére.

A jegyzd kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus iigyfélfogaddsi munkéjara, az
tigyfélbarat ligyintézés kovetelményeinek betartasara.

A jegyz0 irodakra, csoportokra, munkakorokre lebontottan meghatarozza a
munkavégzéssel kapcsolatos elvarasokat, folyamatosan ellendrzi a munkakori
leirasok, a koztisztviselokkel szemben tamasztott etikai normak betartasat.

A jegyzd koteles munkajat partsemlegesen, kizarolag a jogszabalyok eldirasainak és
a torvényesség kovetelményének alarendelve végezni.

A jegyz6 a hivatal tevékenységi korében - a jogszabalyi keretek kozott - a
bizottsagoknak €s a képviseloknek felvilagositast (adatot, informaciot) ad, megfeleld
idében tajékoztatja ket a feladatkorét érintdé minden iigyrdl, illetve erre
feljogosithatja a szervezeti egységek (irodak) vezetdit is.

A jegyz0 szervezi és iranyitja az allampolgarok részére adandd hivatali miikodésrdl
sz010 felvilagositd €s tajékoztato tevékenységet.

A jegyzd kozvetlen kapcsolatot tart a Varosi Renddrkapitanysaggal, a Szentendrei
Jarasi Ugyészséggel és a Szentendrei Jarasbirdsaggal.
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42.§

A jegyz0

a) gondoskodik a hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal bels6 szervei és az
onkormanyzati intézmények kozotti kolesonds informacidszerzésrdl  és
aramlasrol;

b) biztositja a hivatal informatikai rendszerének folyamatos fejlesztését;

c) ellatja a kozigazgatasi munka korszersitésével és egyszerisitésével kapcsolatos
feladatokat;

d) gondoskodik a hivatal igyrendje elkészitésérdl és folyamatos karbantartasarol,

e) biztositja a hivatal tigyrendjében és munkarendjében meghatarozott feladatok
folyamatossagat és zavartalansagat;

f) A jegyz6 minden honapban egy alkalommal elére egyeztetett napon délutan
13.00 -16.00 oraig ligyfélfogadast tart.

A jegyzd koteles legalabb évenként beszdmolni a képviseld-testiiletnek a hivatali
ligyintézés, a torvényesség helyzetérol, az ligyfélfogadas tapasztalatairdl.

AZ ALJEGYZO
43. §

A jegyz0 tavolléte, tartos akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 helyettesiti a jegyzot.
A jegyz0 tartos akadalyoztatdsa esetén torténd helyettesitésnél az aljegyz6 jogai €s
kotelezettségei a jegyz6ével azonosak.

Az aljegyz0 részletes feladatait a jegyzd hatarozza meg.

AZ ONKORMANYZAT HIVATALA
44.§

A hivatal elnevezése: SZENTENDREI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

A Hivatal jogi személy (az 6nkormanyzati gazdalkodas végrehajtasanak tekintetében).
A hivatal egységes, de az donkormanyzat feladataihoz igazodoé szervezeti tagoltsaggal

miukodik. A hivatal alapstrukturajat — a jegyz0 javaslatara — a polgadrmester
eléterjesztése alapjan a képviseld-testiilet alakitja ki.

A hivatal szervezetének tagozodasa: irodak, csoportok, 6nallo referensek.

Ugyfélszolgalati iroda
Vagyongazdalkodasi iroda
Fejlesztési és projekt iroda
Kozponti kontrolling iroda
Kozgazdasagi Iroda

Epitéshatosagi iroda

25



(4)

(5)

(6)

(")

(8)

(9)

Onkormanyzati és Szervezési Iroda (Szervezési Csoport, Iktato)
Adoiroda
Jogi Iroda

Kozigazgatasi ¢és Népjoléti Iroda (Hatésagi és Népjoléti Csoport, Kozteriilet-
feliigyelet)

Jegyzdi kabinet vezetd
Varosstratégiai menedzser,
Kommunikacios referens,
Titkarsag,

Tarsadalmi kapcsolatok referens,
Koztertilet hasznalati koordinator
Z6l1d referens,

Szolgaltatasi koordinator,
Személyligyi referens,
Koznevelési referens,

Kozbiztonsagi referens

A Hivatalban a kdzszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 236. § (4)
bekezdés c) pontja alapjan, osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetdi kinevezéssel
rendelkeznek az irodavezetdk, a varosstratégiai menedzser, a jegyzoi kabinet vezetd
tovabbi vezetdi kinevezéssel rendelkezik.

A Hivatal — a jegyz0 utjan — igény szerint koteles adatokat szolgaltatni a telepiilési
képviseldknek, és jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek és az Onkormdanyzati
bizottsagoknak.

Az adatvédelem és a személyiségi jogok védelme érdekében tigyiratokat a hivatalbol
kivinni csak a jegyz0 engedélyével lehet.

A Hivatal — igény és sziikség szerint — segiti a nemzetiségi onkormanyzat munkajat.
Kiilon megéllapodas alapjan segitséget nyljt a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetése (zarszamadasa) eld- és elkészitéséhez, a végrehajtasaval kapcsolatos
teenddk ellatasahoz (pénziigyi-, szdmviteli feladatok stb.).

A Hivatal eldiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes jogkorti nalloan
gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkorméanyzat gazdalkodasdnak végrehajto
szerve, egyidejlileg Onkormdnyzati igazgatasi szervezet. Az Onkormanyzat éves
koltségvetése hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal miikddéséhez sziikséges
eldiranyzatokat, miikodési fenntartasi koltségeket.

A Hivatal munkarendjét, valamint ligyfélfogadasi rendjét a rendelet 4. sz. melléklete
tartalmazza.

A Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakoroket az 5. sz.
melléklet tartalmazza.
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45. §

A Hivatal élén a jegyz6 all, mint a hivatali egységes szakapparatus egyszemélyes
felelds vezetoje.

A Hivatal funkcioi két £6 tertiletre tagozodnak:

- Onkormanyzati (kdzszolgaltatasi és 6nkormanyzati hat6sagi);

- allamigazgatasi (hatosagi) feladatokra.

A Hivatal alapvet6 teend6i a kdvetkezok:

- ellatja az Onkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolodd adminisztracids
feladatokat, az nkormanyzati képvisel6k munkéjanak segitését, a vezetést segitd
torzskari funkciokat, valamint a bels6 munkaszervezési, igazgatasi teendoket;

- el6késziti és végrehajtja a testiileti szervek dontéseit a polgarmester iranyitasa és
a jegyz0 operativ vezetése mellett;

- ellatja az Onkormanyzat szamdara hataskort megallapitdé allamigazgatasi
feladatokat, vagyis elOkésziti dontésre az 4llamigazgatdsi iigyeket ¢&s
gondoskodik e dontések végrehajtasanak megszervezésérol.

Konkrét allamigazgatési ligyekre, egyedi hatosagi tigyekre nem terjed ki a képviseld-
testiilet iranyitasi jogkore, az egyedi dontéseket a képviseld-testiilet nem biralhatja
felil, annak intézésére utasitdst nem adhat, de a hivatali iigyintézést atfogoéan
elemezheti, értékelheti, s annak javitasara feladatokat is meghatarozhat.

TARSULASOK
46. §

A képviselO-testiilet a tarsulasi megéllapodasok megkdtése soran az Motv. 87. § - 95.
§ -aiban foglaltak szerint jar el.

A képviseld-testiilet Onkéntes és szabad elhatdrozasabol egyenjogusaganak
tiszteletben tartasaval a kolcsonds eldnyok és az ardnyos teherviselés alapjan irasbeli
megallapodassal tarsulasban vehet részt.

A képviselo-testiilet a kozos érdekli feladatok célszerli, gazdasagosabb ¢és
hatékonyabb megvaldsitasa, a polgaroknak nyutjtott kdzszolgaltatasai szinvonaldnak
javitasa, térségi kapcsolatok elmélyitése céljabol tarsulasi megallapodast kothet. A
folyamatos kapcsolattartas a polgarmester feladata.

A tarsulasok célja és rendeltetése kiilondsen:

a) az ¢érintett telepiilési Onkormanyzatok terveinek, fejlesztési koncepcidinak
programjainak egyeztetése;

b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek Osszehangolésa;

C) a kozos aruellatasi és fejlesztési problémaknak a szolgaltatd szervezetek elé
torténd egyiittes terjesztése;

d) a tarsadalmi ellendrzés, a lakossagnak az Onkormanyzati feladatok végzésébe
valo bevonasa, a jogi felvildgositd6 munkaval kapcsolatos tapasztalatok,
modszerek kozos konzultdciokon torténd megvitatasa;

e) a helyi vezetok (polgarmester, alpolgarmester, jegyz6) kolcsonds meghivasa az
egymast €rintd napirendek megtargyalasara,

f) testiileti, bizottsagi iilések egyiittes tartasa;
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g) kozos, (ideiglenes) bizottsagok szervezése meghatarozott kozos érdekii feladatok
ellatasara;

h) helyi képvisel6-testiileti és bizottsagi munkatervek, onkormanyzati rendeletek,
fontosabb testiileti hatarozatok kolcsonos megkiildése;

1) az onkormanyzat és a térség atfogo gazdasag és vallalkozasfejlesztése.

Az Onkormanyzat tagja a Csaladsegitd és Gyermekjoléti  Szolgalat
Intézményfenntartd6 Tarsuldsnak  valamint Gondozéasi Kozpont Onkormdanyzati
Tarsulasnak.

HELYI NEPSZAVAZAS ES NEPI KEZDEMENYEZES
47. §

A helyi népszavazisra és népi kezdeményezésre vonatkozé szabalyokat az Otv. 45-
50.§-ai tartalmazzak.

A helyi népszavazast a polgarmesternél irdsban kezdeményezheti:

a) atelepiilési képviselOk Va-e;

b) aképvisel6-testiilet bizottsaga;

C) ahelyi tarsadalmi szervezet vezetd testiilete;

d) a valasztopolgarok 10%-a.

A képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok
15%-a kezdeményezte.

A képviseld-testiilet koteles megtargyalni a népi kezdeményezést, amennyiben azt a
valasztopolgarok 5%-a inditvanyozta.

A helyi népszavazasra és népi kezdeményezésre vonatkozo eljarasi szabalyokat a
valasztasi eljarasrol sz6l6 1997. évi C. torvény XV-XVI. fejezetei tartalmazzak.

ERDEKKEPVISELET
48. §

Az dnkormanyzatot az érdekképviseleti szovetségekben a polgarmester képviseli.
Pilisszentlaszlo kozség tagja a Telepiilési Onkormanyzatok Orszagos Szovetségének,
valamint a Magyar Faluszovetségnek.

HELYI| NEMZETISEGI ONKORMANYZATOK
49. §

Pilisszentlaszlo Kozség Onkormanyzata a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok
részére biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat sajat szervezeti és milkodési szabalyzata alapjan

miikddik. Az errdl sz616 hatarozat kihirdetésérdl a jegyzo a helyben szokasos modon
gondoskodik.
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3) A képviselo-testiilet egylittmikodési megallapodasokat kot a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok testiileteivel az éves koltségvetés Osszeallitdsara, modositasara, a
helyi nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodasara, zarszamadasara vonatkozdan.

4) A képviselo-testiilet altal a helyi nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének atadott
feladat- és hataskoroket kiilon onkormanyzati rendelet szabalyozhatja.
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA
50. §

A képviselo-testiilet az onkormanyzat éves koltségvetését, zarszdmadasat rendeletben allapitja
meg. A tulajdonrdl és a vagyonnal vald gazdalkodasrdl kiilon rendeletet alkot.

ZARO RENDELKEZES
51. §

(1) A rendelet 2013. februar 14-¢n 1ép hatdlyba. Egyidejiileg hatalyat veszti Pilisszentlaszlo
Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 6/2011. (V.11.) szdmu rendelete a Szervezeti
¢s Miikodési szabalyzatrol.
(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

dr. Illés Gyorgy s.k. dr. Molnar Ildiké

polgarmester cimzetes f0jegyzd

Zaradék:
A rendelet 2013. februar 13—an kihirdetésre kertilt

dr. Molnar Ildiko
cimzetes f0jegyz6
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1. sz. melléklet

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT
HATASKOROK

1. Gyakorolja az Onkormanyzat dallattartasrol sz6ldé Onkormanyzati rendeletben ra
ruhazott hataskoroket.

2. Gyakorolja az 6nkormanyzat koltségvetésérol szold onkormanyzati rendeletben ra
ruhazott hataskoroket.

3. Gyakorolja az Oonkormanyzat vagyonardl, a vagyongazdilkodas szabalyair6l sz6lo
onkormanyzati rendeletben a ra atruhazott hataskoroket.
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2. sz. melléklet

Vagvyonnyilatkozat Ellenorzo Bizottsag feladat és hataskore

Feladatkore:

1. Ellatja a polgarmester ¢és telepiilési képviselok vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval,
ellendrzésével, kezelésével és Orzésével kapcsolatos feladatokat, valamint eldkésziti a
képviselo-testiilet felé¢ a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontéseket.

2. Vizsgalja a képviseld-testiileti tagok Osszeférhetetlenségi tigyeit.

3. Vizsgalja a képviseld-testiileti tagok jogainak, kotelezettségeinek érvényesiilését.
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3. sz. melléklet

A polgarmester, alpolgarmester és képviselok vagyonnyvilatkozatanak nvilvantartasa, a

nyilatkozatokkal kapcsolatos ellenorzési eljarasa, adatvédelme

Pilisszentlaszld Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete a Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatarol szol6 ...../2013. (II.....) onkormanyzati rendelete szerint a VVagyonnyilatkozat
Ellen6rzé Bizottsag feladatkore a képviselok vagyonnyilatkozatainak nyilvantartasa és
ellendrzése, valamint a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos Képviseld-testiileti dontések
elokészitése.

A bizottsag feladat- és hataskore a vagyonnyilatkozattal kapcsolatban

1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

(9)
(10)

(11)

(12)

(13)

Felhivja az érintett személyeket vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik teljesitésére.
Ezzel egyidejiileg biztositja a vagyonnyilatkozat megtételéhez sziikséges
nyomtatvanyokat.

Megadja a vagyonnyilatkozat-tételéhez sziikséges tajékoztatast.

Atveszi a vagyonnyilatkozatokat, melyrdl igazolast ad ki.

Biztositja a vagyonnyilatkozatok és a kapcsolddo egyéb iratok biztonsdgos Grzését.
Gondoskodik arrol, hogy a vagyonnyilatkozatot az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen Orizzék, kezelj¢k ¢és az abban foglaltakat — a nyilvanos

vagyonnyilatkozatok kivételével — mas ne ismerhesse meg.

Nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrol és az azokhoz kapcsolodo egyéb
iratokrol.

Gondoskodik a nyilvanossagardl a polgarmesteri, alpolgarmesteri €s a képviseloi
vagyonnyilatkozatoknak.

Felhivja az érintett személyt — vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén — az
ellendrzéshez sziikséges azonosito adatok kozlésére.

Ellatja a vagyonnyilatkozatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

frasban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat hataridére torténd benyujtasanak elmulasztasa
esetén a Képviseld-testiiletet.

Kezdeményezés esetén lefolytatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast.
A bizottsag elndke a Képviselo-testiiletet - soron kovetkezd iilésén — tajékoztatja a
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos megallapitasairol. A tijékoztatora a

Képviseld-testiilet zart iilésén keriil sor.

Mandatum megsziinése esetén a bizottsdg gondoskodik a vagyonnyilatkozat
visszaadasarol az érintett képviseld részére. A hozzatartoz6 kozos haztartasban torténd
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1)

)

(3)

(4)

()

(6)

(")

(8)
(9)

(10)

életvitelének megsziinése esetén gondoskodik a vagyonnyilatkozat visszaadasarol, ha a
képviseld azt bejelentette.

1.
A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellendrzési eljaras

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatosan a bizottsagnal barki kezdeményezheti az eljaras
lefolytatésat.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellendrzése.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak csak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozo tényallitds esetén van helye. Amennyiben az eljarasra
iranyuld kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt
részEt €s tartalmat, a bizottsag elnoke felhivja a kezdeményezot a hiany potlasara. Ha a
kezdeményezd 15 napon beliill nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha ismételten
hidnyosan nyujtja be, a bizottsdg elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a
kezdeményezést.

A bizottsdg elndke az ellendrzés jogszerli kezdeményezés esetén felhivja az érintett
képviseldt, hogy 8 napon beliil nyilatkozzon a kezdeményezéssel kapcsolatosan,
illetve — amennyiben az alaposnak talalja — javitsa ki a kezdeményezésben kifogasolt
adatokat.

A bizottsdg elndke az érintett képviseld nyilatkozatat kovetden elrendeli a
vagyonnyilatkozat vizsgalatdt, mely sordn a bizottsdg tagjai betekinthetnek a
képviselovel kozos haztartasban €16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozataba.

A bizottsagi eljarasara a bizottsag zart iilésén keriilhet sor, melyre a képviseld-testiileti
zart tilésre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A bizottsag felhivasara a képvisel6 a sajat, illetve a hozzatartozoja
vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozd azonositd adatokat koteles
haladéktalanul irdsban bejelenteni. A bizottsag mérlegelési jogkorében jogosult
donteni az azonositod adatok korérdl, de csak a vagyonnyilatkozat megtételére szolgald
nyomtatvanyon szerepld adatkorrel kapcsolatosan kérhet azonositd adatokat.

Az azonosit6 adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg.

A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz6 azonositd adatokat az eljaras lezarasat kovetd 8
napon beliil torolni kell.

Ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak
akkor van helye, ha az erre irdnyuldé kezdeményezés uj tényallast, illetve adatot
tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra irdnyuld — 0j tényallitas
nélkiili — ismételt kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatdsa nélkiil
elutasitja.
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1)

)

©)

(4)

(5)

1)

()

(3)

(4)

1.
A vagyonnyilatkozat kezelésre vonatkozo szabalyok

A Vagyonnyilatkozat Ellendrzé Bizottsag a polgarmestert megvalasztasat, a helyi
onkormanyzati képviseloket a megbizdlevél atvételét kovetden, majd ezt kovetden
minden év janudr 1-jével felhivja a vagyonnyilatkozat tételre, a leadas hataridejének
megjelolésével. Ezzel egyidejileg biztositja a vagyonnyilatkozat megtételéhez
sziikséges nyomtatvanyokat.

A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban a Vagyonnyilatkozat Ellen6rzé Bizottsag
elnokének kell atadni. A nyilatkozatokat két példanyban kell kitolteni, amelybdl egy
példany a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnél marad.

A vagyonnyilatkozatot datummal ¢és aldirassal latja el az érintett, nagykort
hozzétartozdja, kiskoru hozzatartoz6 esetében annak térvényes képviseldje.

A csatolt hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilon, zart boritékban kell
elhelyezni. A boritékokat névvel és az adott év megjelolésével kell ellatni, az egyéb
iratoktol elkiilonitve, pancélszekrényben kell tarolni.

A bizottsag elndke igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérdl az alabbi
tartalommal:

,Alulirott ... a Vagyonnyilatkozat Ellen6rz6 Bizottsag elndke igazolom, hogy ...
képviseldtdl a ... évi vagyonnyilatkozatot atvettem. A vagyonnyilatkozat ... db sajat
¢s ...db hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmaz. Datum, ataddo és atvevo
alairasa.”

V.
Adatvédelem

A polgarmester, az alpolgarmester és az dnkormanyzati képviselé vagyonnyilatkozata
nyilvanos.

A hozzéatartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellendrzéséhez szolgaltatott
azonositd adatok, valamint a polgarmester, az alpolgdrmester és az Onkormanyzati
képviseld vagyonnyilatkozatanak ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd adatok nem
nyilvanosak, azokba csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, kizarolag ellendrzés
ceéljabol.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat pancélszekrényben kell Orizni az egyéb
bizottsagi iratoktol elkiilonitve kell tarolni. A péancélszekrénynek 2 kulcsa lehet, az
egyik a bizottsag elnokénél, a masik a bizottsag altal kijelolt személynél.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrol kiilon bizottsagi
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas tartalmazza:

- a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,
- a vagyonnyilatkozat bizottsagi nyilvantartasi szamat,
- a hozzétartozo6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatokat,
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(6)

(")

(8)

9)

- az atadas, atvétel, tovabbitas datumat.

A hozzéatartozok vagyonnyilatkozatdit és az annak ellenérzéséhez szolgéltatott
azonositd adatokat tartalmaz6é dokumentumot, valamint a polgarmester, az
onkormanyzati  képviseld vagyonnyilatkozatanak ellendrzéséhez  szolgaltatott
azonosité adatokat tartalmazo dokumentumot — a velilk kapcsolatos tényleges
ellendrzési cselekmények iddtartalmat kivéve — zart boritékban kell tarolni. A boriték
zar6 cimkéjét az atado és az atvevo kézjegyével, valamint az atadas datumaval latja el
oly mddon, hogy a boritékot annak megsértése nélkiil ne lehessen felnyitni.
Betekintést kovetden a bizottsag elndke és egy tagja zarja le a boritékot.

A csatolt hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat kiilon-kiilon, zart boritékban kell
elhelyezni. A hozzétartozoi vagyonnyilatkozatba csak a vagyonnyilatkozatokat kezeld
bizottsag tagjai tekinthetnek be, és 0k is csak ellendrzés céljabol.

Barki jogosult a nyilvanos vagyonnyilatkozat megtekintésére a bizottsag barmelyik 2
tagjanak jelenlétében elére egyeztetett idopontban.

A Vagyonnyilatkozat Ellen6rzé Bizottsdg koteles a betekintésrdl adattovabbitasi
nyilvantartdst vezetni, amelynek tartalmaznia kell képviselonként valamennyi
betekintés iddpontjat, a jelenlévd két bizottsdgi tag nevét, illetve a betekintést kérd
személy nevét, lakcimét és az igazold-okmanya szamat. A betekintd személy koteles
személyi igazolvanyaval vagy mds okmannyal igazolni magat, ha ennek nem tesz
eleget, nem jogosult a betekintésre. Az adattovabbitasi nyilvantartdsba a
Vagyonnyilatkozat Ellendrzé Bizottsdg tagjain kiviil az érintett képviseld jogosult
betekinteni.

A bizottsag az ellendrzési eljards soran az iratokba torténd betekintésrdl betekintési
lapot vezet, mely a betekintés dokumentalasara szolgal. A betekintési lap tartalmazza a
megtekintett vagyonnyilatkozatok bizottsagi azonositd szamat, a betekintés datumat, a
betekintdk nevét

A vagyonnyilatkozat ellendrzéséhez szolgaltatott azonositd adatokat az eljarés
lezarasat kovetden meg kell semmisiteni. A megsemmisités a bizottsag legalabb 2
tagjanak jelenlétében, égetéssel torténik. A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell
felvenni, melyet az iratok kozott kell megdrizni.
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4. sz. melléklet

A SZENTENDREI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKARENDJE,

VALAMINT UGYFELFOGADASI RENDJE

A Hivatal munkarendje:
HEéEtto
Kedd
Szerda
Csutortok
Péntek

8.00 — 17.30 ¢6ra
8.00 — 16.30 ¢6ra
8.00 — 16.30 ¢6ra
8.00 — 16.30 6ra
8.00 — 13.00 o6ra

A Hivatal altalanos iigyfélfogadasi rendje:

Hétf6
Kedd
Szerda

Csutortok
Péntek

13.00 - 17.00 6ra
nincs iigyfélfogadas
8.00 — 12.00 6ra
13.00 — 16.00 ora
nincs ligyfélfogadas
8.00 — 12.00 6ra

A Virosi Usyfélszolgalat iigyfélfosadasi rendje:

Hétfo
Kedd
Szerda
Csiitortok
Péntek:

8.00-20.00
8.00-16.00
8.00-16.00
8.00-16.00
8.00-12.30

Pilisszentlaszloi telephelyen iigyfélfogadas rendje:

Kedd

14.00-17.00
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5. sz. melléklet

A POLGARMESTERI HIVATALBAN VAGYONNYILATKOZAT-TETELI

KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK MEGNEVEZESE

1egyz0, aljegyzd

irodavezetdk (6nkormanyzati

szervezeési-,

kozigazgatasi

€s  népjoléti-,

épitéshatosagi-, kozgazdasagi-, ado-, jogi-, fejlesztési és projekt-,
kozponti kontrolling-, vagyongazdalkodasi-, tigyfélszolgalati iroda)

Vérosstratégiai menedzser
Foépitész

Jegyz6i Kabinet vezetd
Személyligyi referens
Koznevelési referens

Tarsadalmi kapcsolatok referens
Szolgaltatasi koordinator

Z06ld referens
Kozteriilet-hasznalati koordinéator

Kozigazgatasi és Népjoléti Iroda:
hat6sagi torvényességi referens
birtokvédelmi ligyintézo,
igazgatasi referens,
telepengedélyezési ligyintézo,
anyakonyvvezeto,
hagyatéki ligyintézo,
kozteriilet-feliigyeld,
népjoléti ligyintézo.

Epitéshatosagi Iroda:
épitéshatdsagi ligyintézd

Ko6zgazdasagi Iroda:
pénziigyi ligyintézd
fokonyveld
konyvelo

pénztaros
bérszamfe;jtd

Adodiroda

adotigyi ligyintézo,
revizor

addbehajtod

Vagyongazdalkodasi Iroda
vagyonhasznositasi ligyintézo
vagyongazdalkodasi ligyintézd
lakasgazdalkodasi ligyintézd

Jogi Iroda:
jogi referens
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jogi eléado

Fejlesztési és Projekt Iroda:

Eu pélyazati referens
Palyazati tigyintézd

Kozponti Kontrolling Iroda:

kontroller
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1. sz. fiiggelék

BIZOTTSAG NEVSORA

Vagyonnyilatkozat Ellenorzé Bizottsag

Elnoke: ..o,
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2. sz. fiiggelék

ULESREND
A polgarmestertdl jobbra dr. Schill Robert, Petké Pal, Csernyik Jozsef képviseldk iilnek.

A polgarmester bal oldalan kozvetleniil dr. Molnar I1dik6 cimzetes féjegyz6, dr. Gerendas
Gabor aljegyz6 foglal helyet.

A polgarmestertdl balra a kovetkezOk szerinti a képvisel6k elhelyezkedésének sorrendje:
Petko Gabor, Elsik Vilmos, Gyurkovich Gyorgy.
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