Kozigazgatasi szerzé6dés a Szentendrei Kozds Onkorméanyzati Hivatalrol

mely létrejott

Szentendre Varos Onkormanyzat (a tovdbbiakban: Szentendre)
(székhely: 2000 Szentendre, Varoshaz tér 3. képviseli: Fiilop Zsolt Attila polgarmester)

Pilisszentlaszlo Kozség Onkorményzat (a tovabbiakban: Pilisszentlaszlo)
(székhely: 2009 Pilisszentlaszlé, Szabadsag tér 1. képviseli: Toth Attila Zsolt polgarmester)

(a tovabbiakban: Felek) kozott az alabbi feltételekkel.
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12.

Felek a Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.) 2013.
januar 1-én hatalyba 1ép6 84-86. §-i alapjan az 6nkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmesterek és a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasara
2013. januar 1. napjatdl hatarozatlan idétartamra megalakitjak a k6z6s dnkormanyzati hivatalt (a tovabbiakban: k6zos
hivatal).

A kozds hivatal koézremiikddik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmikodésének 6sszehangolasaban.

A Kkozds dnkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Szentendrei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
kozos hivatal).

3.1. A k6z0s hivatal székhelye: 2000 Szentendre, Varoshaz tér 3.
3.2. A k6z6s hivatal kirendeltsége: 2009 Pilisszentlaszlo, Szabadsag tér 1.

A kozbs hivatalt a jegyzé vezeti, felek megallapodnak, hogy a jegyzoi kinevezéshez és felmentéshez Szentendre és
Pilisszentlaszld polgdrmesterének lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.

A kozos hivatal 6nalloan miikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.
A k06z6s hivatal hivatalos elnevezését a felek képviseld-testiiletei a szervezeti és mitkodési szabalyzatukban feltiintetik.

A ko6z6s hivatal miikodési koltségét az allam - az adott évi kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott
mértékben, és a hivatal altal ellatott feladataikkal aranyban - finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére e célra
elkiilonitett szamlajara folyosit.

Szentendre a Szentendrei K6zos Onkorményzati Hivatal targyévi kdltségvetésében meghatarozott mértékben biztositja az
alabbi, a pilisszentlaszloi feladatellatassal kapcsolatban felmeriilé miikddési kiadasokat:

- a 12. pont masodik francia bekezdésében meghatarozott igyfélkapcsolati munkatars koltségét a mindenkori garantalt
bérminimum és jarulékai erejéig,

- a Szentendrei Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Pilisszentlaszlora kiterjedd illetékességével Osszefiiggé feladatai
ellatasaval, valamint a pilisszentlaszl6i kirendeltségen torténd heti egyszeri tigyfélfogadassal kapcsolatos valamennyi
személyi és dologi kiadast.

A felek a jelen szerz6déssel szabalyozott egyiittmiikodésiik adott évi koltségeinek viselésérl a 7. pontban foglaltak
alapjan, a targyévi kozponti koltségvetés ismeretében, a targyév februar 15. napjaig, irasban allapodnak meg és a jelen
szerz0dést annak megfelelden feliilvizsgaljak.

Felek Szentendre és Pilisszentlaszld vonatkozasaban is biztositjak az igazgatasi, gazdasagi, jogi és az egyéb, jogszabaly
altal kotelez6vé tett hivatali feladatok ellatasahoz sziikkséges személyi és targyi feltételeket.

A kozds hivatal jegyzdje vagy aljegyzdje, vagy megbizottja kteles mindkét képviseld-testiilet iilésén részt venni €s ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

A ko6z6s hivatal jegyzlje, aljegyzdje vagy megbizottja a jelen megallapoddsa alapjan koteles Szentendrén és
Pilisszentlaszlon is biztositani az egyes telepiiléseken torténé tigyfélfogadast.

Pilisszentlaszl6 vonatkozéasaban a felek az alabbiakban allapodnak meg:
A kozos hivatal kirendeltségén a kozos hivatal hetente egy alkalommal tgyfélfogadast tart. A kirendeltségen tartott

iigyfélfogadas napjat és idotartamat Pilisszentlaszld polgarmestere és a Szentendrei Kozds Onkorményzati Hivatal
jegyzdje hatarozza meg, melyrdl a jegyz0 a kozos hivatal belso szabalyzataban rendelkezik.



A koz6s hivatal kirendeltségén a Szentendrei Kozos Onkormanyzati Hivatallal alkalmazasaban allo iigyfélkapcsolati
munkatars biztositja a lakossag tajékoztatasat, Pilisszentlaszld polgarmesterének munkajaval és Pilisszentlaszld Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének miikodésével kapcsolatos egyes technikai és adminisztrativ feladatokat, a helyi
kulturalis élet és kisebb helyi karbantartéasi feladatok szervezését. Pilisszentlaszld polgarmestere és a Szentendrei K6zos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje megallapodhatnak arrol, hogy a heti iigyfélfogadast a kozos hivatal az iigyfélkapcsolati
munkatars kozremiikodésével biztositja. Az tigyfélkapcsolati munkatars munkédjanak kozvetlen iranyitasara ellenkezo
megallapodas hianyaban — a jegyz6 munkaltatoi jogainak fenntartasa mellett — Pilisszentlaszl6 polgarmestere jogosult.

A koz06s hivatal kirendeltségének helyet ad6 épiilet fenntartasa, mitkodtetése, karbantartasa Pilisszentlaszlot terheli, a
koz6s hivatal székhelyének fenntartisa, miikodtetése, karbantartasa Szentendrét terheli.

A pilisszentlaszloi képvisel-testiilet iilései Pilisszentlaszlon, rendkiviili eset kivételével keddi napokon keriilnek
megtartasra. Az iilések helyszinét Pilisszentlaszlo biztositja, a képviselGtestiileti tagok részére a testiileti anyagok
kézbesitését elektronikus uton a kozos hivatal biztositja. A testiileti iilés elokészitését, lebonyolitasat, torvényességi
ellenérzését a jegyz6konyvek elkészitését és a dontések végrehajtasat a kzos hivatal szervezi.

A ko6z06s hivatal pilisszentlaszloi kirendeltségének cimére érkezd posta bontasa a kozos hivatal kirendeltségén torténik, a
beérkez6 dokumentumok k6zos hivatalba torténd eljuttatasarol Pilisszentlaszlo polgarmestere gondoskodik.

A pilisszentlasz16i ligyiratok iktatasa a k6zos hivatal székhelyén torténik.

Csak a folyamatban 1év6 pilisszentlasz16i tigyek iratai keriilnek at a k6zos hivatal székhelyére, a tobbi irat 6rzése a kdzos
hivatal kirendeltségén torténik.

Pilisszentlaszl6 vonatkozasaban a belsd ellenbrzést a kozos hivatal szervezi.

Pilisszentlaszlon lehet6ség szerint kozfoglalkoztatottak végzik a fiitési, postazasi és konyhai feladatokat, a
kozfoglalkoztatottak munkaltatdja Pilisszentlaszlo polgarmestere.

Pilisszentlaszl6 vonatkozasaban az azonnali karbantartasi feladatokra szallitoi lista késziil, elsddlegesen a
pilisszentlaszloi helyi iparosok, masodlagosan a Varosi Szolgaltatd NZrt. figyelembevételével a hatalyos jogszabalyi
keretek kozott.

A pilisszentlaszl6i vagyongazdalkodas vonatkozasaban a kozos hivatal Pilisszentlaszlo polgarmestere utasitasai alapjan
végzi dontés elokészitd- és végrehajto feladatait.

A kozos hivatal lehetGsége szerint tajékoztatja a palyazati lehet6ségekrél Pilisszentlaszld polgarmesterét, amennyiben
ilyet észlel, a kozos hivatal vallalja a kisebb palyazatok megirasat és a nagyobb palyazatok szervezését. A
palyazatfigyeléssel kapcsolatban teljeskorii, naprakész adatszolgaltatast a kozos hivatal nem tud vallalni.

Pilisszentlaszl6 honlapjan megjelend informacioért Pilisszentlaszlo felel, melyhez a kozos hivatal altal jogszabaly altal
kotelezéen kozzéteendd anyagokat a kozos hivatal biztositja. Ettdl eltérden a Képviseld-testiilet miikodésével, valamint a
valasztasokkal, népszavazasokkal, népi kezdeményezésekkel kapcsolatos informaciok honlapon térténé megjelentetését a
koz0s hivatal végzi.

A kirendeltség szamitogépeinek karbantartasat a kozos hivatal latja el.

Pilisszentlaszl6 lakosai eskiivinek helyszine Pilisszentlaszlo kozség, vagy a hazasulok dontésétdl fiiggden Szentendre.

Pilisszentlaszl6 lakosainak az anyakonyvezését a kozos hivatal latja el és valamennyi pilisszentlaszl6i anyakonyv a k6zos
hivatal székhelyén keriil megOrzésre.

Pilisszentlaszlo torekszik arra, hogy a kozos hivatal és Szentendre Varos Onkormanyzatnak a kozos hivatalra vonatkozo
rendeleteit, szabalyzatait, utasitasait a lehetd legteljesebb mértékben atvegye, a helyi sajatossagok megtartasaval.

Pilisszentlaszl6 a Pilisszentlaszld kozségben tartandd képviselO-testiileti iilés vezetéséhez sziikséges hardver- és
szoftvereszkozt sajat koltségen biztositja, melynek tarolasi helyszine a kozos hivatal kirendeltsége.

Felek egyiittmiikodnek Onkormanyzati tarulds létrehozasaban a tarsulas utjan hatékonyabban és gazdasagosabban
ellatando feladatok tekintetében.

Pilisszentlaszld folyamatosan tdjékoztatja a k6zos hivatal jegyzojét a telepiiléssel kapcsolatos aktudlis informaciokrél a
koz6s hivatal feladatellatasa hatékonysaganak fokozasa érdekében.



- Szentendre jegyzOje a kozOs hivatal munkatarsai koziil Pilisszentlaszloval torténd elsdleges kapcsolattartasa
munkatarsat jeldl ki.

13. Pilisszentlaszld részérdl a kozos hivatalnak atadott eszkdzokrdl kiilon nyilvantartas késziil, melyet a felek folyamatosan
vezetnek. A nyilvantartas az atadasra keriil6 eszkozoket a kovetkez6é bontasban tartalmazza:

- Harmadik személy (pl. a magyar allam) tulajdonaban 1év6 eszk6zok.
- Szentendre tulajdonéba keriilé eszk6zok.
- Pilisszentlaszlo tulajdondban marado, a kdzos hivatalnak hasznalatra atadott eszkdzok.

14. Jelen megallapodas felek kozos megallapodasaval barmikor modosithatd. Felek felhatalmazzak Szentendre
polgarmesterét és Pilisszentlaszlo polgarmesterét, hogy ezen megallapodast - a pénziigyi kotelezettségvallalast igényld
elemek kivételével - egylittesen modositsak. A modositasrol képviseld-testiileteik kovetkezd iilésén kotelesek
beszamolni. A jelen szerzddés pénziigyi kotelezettségvallalast igényld elemeinek modositasa tekintetében a képviseld-
testiiletek dontenek.

15. Jelen megallapodés felmondasara a Motv. szabalyai az iranyaddak.

16. A jelen megallapodas altal nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszagon hatalyos jogszabalyok vonatkozo
rendelkezései iranyadok.

17. A jelen megallapodast a szerz6do felek polgarmestereik altal, mint akaratukkal egyez6t irjak ala.

A kozigazgatasi szerzodést

- Szentendre Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ..../2024. (....) Kt. sz. hatirozatival

- Pilisszentlaszl6 Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 56/2024. (X1.19.) Kt. sz. hatarozatival
hagyta jova.

Az egységes szerkezetbe foglalt kozigazgatasi szerz6dés 2025. januar 1. napjan Iép hatalyba, mellyel egyidejlileg hatalyat veszti
Szentendre Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete 367/2012. (XIL.10.) Kt. sz. hatdrozataval, 90/2018. (IV.19.) Kt. sz.
hatérozataval, Pilisszentldszl6 Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 66/2012. (12.12.) Kt. sz. hatdrozataval, valamint
15/2018. (I111.27.) Kt. sz. hatarozataval modositott megallapodas.

Kelt: Szentendre, 2024. november ....

Fiilop Zsolt Attila Toéth Attila Zsolt
polgarmester polgarmester
Szentendre Varos Onkormanyzat Pilisszentlaszlo Kozség Onkorméanyzat



